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MEMORANDO INTERNO 

 
 

De: Secretaria Municipal de Administração e Finanças 
Para: Setor de Licitações, Compras, Patrimônio e Almoxarifado 
Assunto: Solicitação 
Data: 11/03/2025 
 

OBJETO RESUMIDO ANEXOS 

Registro de preço para futura contratação de 
empresa especializada para fornecimento de 
materiais escolares, conforme condições, 
quantidades e exigências estabelecidas 
neste Edital e seus anexos. 

1- Memorando Interno 
2- Estudo Técnico Preliminar 
3- Relação dos Itens 
4- Termo de Referência 

TIPO DE OBJETO FORMA DE EXECUÇÃO / 
FORNECIMENTO 

Fornecimento de material de consumo.  
Fornecimento fracionado por 
item. 

MODALIDADE TIPO DE LICITAÇÃO 

Pregão Menor preço por item 

FUNDAMENTO 

Lei Federal nº 14.133/2021 
Decreto Municipal nº 4.815/2023 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados a 
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para 
crédito em banco, agência e conta corrente indicado pelo contratado. 

PRAZO DE EXECUÇÃO / FORNECIMENTO 

O prazo para fornecimento dos produtos licitados será de até 10 (dez) dias úteis após 
a apresentação da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante. 

DOS RESPONSÁVEIS PELA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

O contrato será fiscalizado pelos responsáveis indicados pela Portaria nº 002/2025. 

 
 
 
   

Marília Duarte Lopes Sáber 

Secretaria Municipal de Administração e Finanças 
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ETP – ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 
Informações Gerais 

Área solicitante: Secretaria Municipal de Administração e Finanças 

Servidor Responsável: Marília Duarte 

Fundamentação Legal: Art. 18 INC. I LEI Nº 14.133/2021 e ART. 13 DO DECRETO MUNICIPAL 

4.815/2023 

 
1. Descrição da necessidade da contratação: 

1.1. - Problema a ser resolvido e solução através da aquisição: 

A aquisição de materiais de escritório para a Prefeitura Municipal de Borda da Mata tem como 

objetivo resolver a necessidade de fornecer os insumos essenciais para o bom funcionamento 

administrativo da instituição. O problema a ser resolvido pode envolver: 

1. Falta de Material de Apoio: As equipes da Prefeitura necessitam de materiais como 

papel, canetas, pastas, grampeadores, e outros itens básicos para realizar o trabalho 

diário de atendimento ao público, organização de documentos e elaboração de 

relatórios. 

2. Melhoria na Eficiência Administrativa: A aquisição de materiais de escritório adequados 

pode contribuir para a melhoria da eficiência e da organização nos processos 

administrativos. Sem os materiais corretos, os funcionários podem enfrentar 

dificuldades em realizar tarefas essenciais. 

3. Atendimento à Demanda da População: Muitas vezes, a Prefeitura precisa de materiais 

para atender solicitações e demandas da população, como a emissão de documentos, 

registros, e outros serviços administrativos. 

4. Sustentabilidade dos Processos: A falta de recursos adequados pode prejudicar o 

andamento de atividades importantes, causando atrasos ou falhas na execução de 

projetos, serviços e políticas públicas. 

Assim, a compra de materiais de escritório visa garantir que o ambiente de trabalho tenha as 

ferramentas necessárias para que os servidores possam desempenhar suas funções com 

eficiência, atendendo à população com qualidade e pontualidade. 

 

2 – Previsão no Plano de Contratações Anual: 

2.1. Tendo em vista que o Plano de Contratações Anuais ainda não é obrigatório por força do 

art. 12, parágrafo único do Decreto Municipal nº 4.815/2023, a previsão da presente 

contratação não foi prevista, pois não há PCA elaborado para este exercício. 

3 – Requisitos da Contratação: 

3.1. Critérios da aceitabilidade da proposta: 
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3.1.1. A proposta deve contemplar itens que atendem aos requisitos mínimos a seguir: 

 

ADESIVO UNIVERSAL INSTANTÂNEO 20g: Base de etil cianoacrilato, apresentado na 

forma líquida, viscosidade média, com bico aplicador. SIMILAR OU SUPERIOR AO 
SUPERCIANO. 
 
ALFINETE PARA MAPA: Cabeça de poliestireno de 5mm; comprimento total 18 mm, cores 

variadas. Caixa com 50 unidades. 
 
ALMOFADA PARA CARIMBO: Material caixa: plástico, material almofada: esponja 

absorvente revestida de tecido, cor azul, tipo entintada, comprimento 11 cm, largura 7,8 cm, 
formato retangular. 
 
APOIOS PARA PERFURAÇÃO: Discos plásticos para perfuradores HDP 2320. Modelo KC 

160-109. 
 
APONTADOR PARA LÁPIS SIMPLES SEM DEPÓSITO: Com lâmina de aço temperado, 

excelente fio de corte garantindo ótima apontabilidade. Cores sortidas. SIMILAR OU 
SUPERIOR AO FABER CASTELL. 
 
ARAME EM ESPIRAL 7 MM: Para encadernação de folhas A4, para 25 folhas, preto. Pacote 

com 100 unidades. 
 
ARAME EM ESPIRAL 9 MM: Para encadernação de folhas A4, para 50 folhas, preto. Pacote 

com 100 unidades. 
 

ARAME EM ESPIRAL 14 MM: Para encadernação de folhas A4, para 85 folhas, preto. 

Pacote com 100 unidades. 
 

ARAME EM ESPIRAL 20 MM: Para encadernação de folhas A4, para 120 folhas, preto. 

Pacote com 70 unidades. 
 

BANDEJA DE DOCUMENTOS: Suporte para armazenar documentos, material acrílico em 
3 camadas. Dimensão: 72,5 x 29,5 x 39,5 cm. 
 
BARBANTE: Em rolo; cor natural; 8 fios; com 400g; aproximadamente 300 metros. 
 
BASTÃO DE COLA QUENTE FINO: Adesivo termoplástico elaborado a base de resinas 

sintéticas e ceras especiais, indicados para as mais diversas aplicações. Embalagem de 1 
Kg. 
 
BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSO: Adesivo termoplástico elaborado a base de 

resinas sintéticas e ceras especiais indicado para as mais diversas aplicações. Embalagem 
de 1 Kg. 
 
BATERIA ALCALINA 9 V. 
 
BLOCO AUTOADESIVO I: Bloco adesivo refil puxa fácil para lembrete 50 mm x 50 mm, 

neon cores, com 250 folhas. 
 
BLOCO AUTOADESIVO II: Bloco adesivo refil puxa fácil para lembrete 76 mm x 76 mm, 

neon cores, com 100 folhas. 
 
BLOCO AUTOADESIVO III: Bloco adesivo refil puxa fácil para lembrete 50 mm x 15 mm, 
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neon cores, com 100 folhas. Pacote com 05 (cinco) unidades de 100 folhas cada. 
 

BORRACHA ESCOLAR: Formato retangular, produto sem embalagem: 3,3 x 2,3 x 0,08 cm; 
matéria-prima: látex natural; cor branca; sem capa; deve constar no corpo de cada produto 
o código de barras, marca e validade – com selo de segurança do INMETRO. Caixa com 40 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A MERCUR. 
 

 
CAIXA DE ARQUIVO MORTO: Material papelão ondulado, cor parda, espessura 2 mm. 

Papelão 485 g. Comprimento: 360 mm, largura: 140 mm, altura: 240 mm. 
 
CALCULADORA: Calculadora digital de mesa (bateria solar), 12 dígitos. 

 
CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL: Ponta de aço inox, com protetor de metal, esfera de 
0,7 mm (ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 12 unidades. 
 
CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA: Ponta de aço inox, com protetor de metal, esfera de 
0,7 mm (ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 12 unidades. 
 
CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA: Ponta de aço inox, com protetor de metal, esfera 
de 0,7 mm (ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 12 unidades. 

 
CAPA PARA ENCADERNAÇÃO PRETA: Para encadernação preta, gramatura da capa 

0,30, PVC liso, para fechamento posterior com espiral, no formato A4 (210 x 297 mm), sem 
dorso. Pacote com 100 unidades. 
 
CAPA PARA ENCADERNAÇÃO TRANSPARENTE: Para encadernação transparente, 
gramatura da capa 0,30, PVC liso, para fechamento posterior com espiral, no formato A4 
(210 x 297 mm), sem dorso. Pacote com 100 unidades. 
 

Pacote com 100 unidades. 
 
CLIPE Nº 2/0: Galvanizado, caixa com 500 gramas. Com média de 720 unidades. 

 
CLIPE Nº 4/0: Galvanizado, caixa com 500 gramas. Com média de 400 unidades. 

 
CLIPE Nº 6/0: Galvanizado, caixa com 500 gramas. Com média de 220  unidades. 

 
CLIPE Nº 8/0: Galvanizado, caixa com 500 gramas. Com média de 180 unidades. 

 
COLA EM BASTÃO PARA PAPEL: Sem solvente, não tóxica. Composição à base de água, 

polímero de N-VINILPIRROLIDONA, frasco de 40 g, tendo aparência como massa. 1Adesivo 
monocomponente e secagem rápida, não enruga o papel, tampa hermética para evitar 
ressecamento, com base giratória. Com selo de segurança do INMETRO. Embalagem com 
5 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PRITT – HENKEL. 
 

CARTÃO PVC BRANCO CR80: Os cartões de PVC são cartões imprimíveis de alta 
qualidade desenvolvidos para oferecer uma ótima performance em impressoras de cartões. 
Possui uma fabricação em material resistente, ideal para criar cartões de identificação, 
crachás, cartões de acesso, cartões de fidelidade, cartões de membros e uma variedade de 
outros tipos de cartões personalizados. 
Especificações do produto: Material: Pvc (prova d'água); Dimensões: 85 x 54 x 0,75mm; 
 Peso: 5g. Embalagem:Individual. 
Compatível com impressoras Sigma Entrust Datacard: DS1 SIMPLEX 525300-001; DS2 
SIMPLEX 525301-001; DS2 DUPLEX 525301-003. 
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COLA LÍQUIDA PARA PAPEL: Branca, à base de PVA, não tóxica, teor sólido de 25%, com 

tampa de rosquear para evitar entupimento, com bico aplicador fino. Embalagem com dados 
de identificação do produto, data de fabricação, data de validade e nº do lote. Frasco de 110 
g, adesivo em dispersão aquosa para colagens de materiais porosos em geral, aditivos 
(tensoativos, plastificantes). Líquido branco viscoso, livre de grumos e /ou materiais 
estranhos e odor característico de acetato de vinila (PVA). Com selo de segurança do 
INMETRO. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A TENAZ – HENKEL. 

 
CORDÃO PARA CRACHÁ: Material: Algodão Cor: Azul Comprimento: 40cm Largura: 12mm 

Tipo de fixação: Jacaré Metálico. 
 
CORRETIVO EM FITA: Para correção de textos; formato roller (fita), medindo mínimo 4,0 

mm x 10 m; com certificação INMETRO. Caixa com 6 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR 
AO FABER CASTELL. 
 
CORRETIVO LÍQUIDO: Corretivo líquido 18 ml, caixa contendo 12 unidades. 

 
CRACHÁ EM PLÁSTICO: Transparente, cartão em papel, com presilha, 7x10 cm. 

 
ELÁSTICO DE BORRACHA/LÁTEX: n° 18, na cor bege. Embalagem de 1kg. 
 
ENVELOPE BRANCO A4. 

 
ENVELOPE BRANCO OFÍCIO: 75g, 114 x 229 mm. Caixa com 100 unidades. 
 
ENVELOPE PARDO MEDINDO 22X32 (A4). 

 
ENVELOPE SACO KRAFT PARDO: 80g, 250 x 353 mm. Caixa com 250 unidades. SIMILAR 

OU SUPERIOR AO SCRYT. 
 
ESTILETE 18 MM: Cabo em polipropileno; lâmina de aço carbono; medindo 18 mm. Caixa 

com 12 unidades. 
 

ETIQUETA CARTA 12,7X44,45MM: Pacote com 100 folhas. 
 
EXTRATOR DE GRAMPOS: Tipo espátula, fabricado em aço zincado. 
 
FITA ADESIVA CREPE: Branca, 18 mm x 50 m, papel crepado saturado coberto com 

adesivo à base de borrachas e resinas sintéticas. Embalagem com 5 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A 3M. 
 
FITA ADESIVA CREPE: Branca, 48 mm x 50 m, papel crepado saturado coberto com 

adesivo à base de borrachas e resinas sintéticas. Embalagem com 2 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ADELBRÁS. 
 
FITA ADESIVA DUPLA FACE: Polipropileno, 12mm x 30m, com adesivo acrílico. 

Embalagem com 6 unidade. SIMILAR OU SUPERIOR A 3M. 
 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 MM X 50 M: Filme de polipropileno bi-orientado, 

coberto com adesivo acrílico. Embalagem com 6 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
ADELBRÁS. 
 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48 MM X 100 M: Para embalagem com polipropileno. 

Embalagem com 5 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A ADELBRÁS. 
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FITA DUPLA FACE, TRANSPARENTE – 24MM X 2M Fixa Forte: Para fixações 

permanentes. SIMILAR OU SUPERIOR 3M. 
 
FITAS ADESIVAS COLORIDAS: (Vermelha; Verde; Amarela; Azul; Preta; Branca) 

Dimensões: 12m X 10m. Kit Com 6 unidades. 
 

GRAMPEADOR 23/13: Grande, de mesa, profissional, semi-industrial, para grampos de 
23/6 até 23/13, para grampear de 20 até 100 folhas de 75 g/m², com capacidade para 1 barra 
de grampos, com mola interna de metal, base de material plástico, tamanho 280 x 50 mm. 
Produto Nacional. 
 
GRAMPEADOR 26/6: Tipo de mesa, para grampos 26/6 ou 26/8, para grampear até 30 

folhas de 75 g/m², com capacidade para duas barras com 100 grampos, com mola interna 
de metal, base de aço, tamanho aproximado de 200 x 90 mm. Produto Nacional. 
 
GRAMPEADOR TIPO PISTOLA: Tipo pistola, com blister – 106, peso 480 g. 

 
GRAMPO 106/8: Para grampeador pistola; grampo galvanizado; grampo de zinco. 

Embalagem com 2.500 unidades. 
 
GRAMPO 23/13: Para grampeador, qualidade superior, acabamento niquelado, fio 

reforçado e afiado. Caixa com 5.000 unidades. 
 
GRAMPO 26/6: Para grampeador, qualidade superior, acabamento niquelado, fio reforçado 
e afiado. Caixa com 5.000 unidades. 
 
GRAMPO TRILHO 50 MM: Fabricado com chapa de aço revestida. Comprimento útil da 
lingueta (haste) 50 mm. Caixa com 50 grampos. 
 
GRAMPO TRILHO 80 MM: Fabricado com chapa de aço revestida. Tipo trilho 80 mm em 
aço estanhado. Caixa com 50 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A ACC. 
 
GRAMPO TRILHO PLÁSTICO: Em plástico estendido, branco, para 600 folhas, 75 g, pacote 

com 50 unidades. 
 
LÂMINA DE PERFURAÇÃO PARA PERFURADORES HDP 2320: Modelo KC 320-120. 

Caixa com 02 unidades. 
 

LÁPIS PRETO Nº 2: Procedência nacional, com madeira 100% reflorestada, com certificado 

FSC, com marca e código de barras no produto. Com selo de segurança do INMETRO. 
Caixa com 144 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER CASTELL. 

 
LIVRO DE ATA: Capa dura preta, 100 folhas, folhas enumeradas, 20 x 29 cm, revestido de 

papel Kraft, folhas offset. 
 
LIVRO DE PONTO 1/4: Com 160 folhas, formato 160 x 220 mm, capa em papelão 0,705, na 

cor verde. 
 
LIVRO DE PONTO PARA 2 ASSINATURAS: Com 100 folhas, dimensão: 22 x 32 cm, capa 

em papelão 0,705, na cor verde. 
 

MOUSE PAD TECIDO EMBORRACHADO: preto, 23 x 16 cm. 

 
PAPEL CASCA DE OVO BRANCO: A4, 180 g, medida 210 x 297 mm. Pacote com 50 
unidades. 
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PAPEL CONTACT: Transparente, 45 cm x 25 m, laminado de PVC auto-adesivo, protegido 

no verso por papel siliconado. 
 
PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO: Brilhante Glossy, A4, 130g. Caixa com 100 Folhas. 

SIMILAR OU SUPERIOR MASTERPRINT. 
 
PAPEL FOTOGRÁFICO: Brilhante Glossy A4, 180 g. Caixa com 50 folhas. SIMILAR OU 

SUPERIOR MASTERPRINT. 
 

PAPEL VERGÉ BRANCO: 180 g/m², 210 x 297mm. Embalagem com 50 folhas. 

 
PASTA ABA ELÁSTICA OFÍCIO II: Em cartão duplex, pintado, plastificado na cor, 

gramatura: 250 a 270 g/mm². Caixa com 50 unidades. 
 
PASTA ABA ELÁSTICA OFÍCIO: Em polipropileno. Transparente cristal, abas para fixar os 

documentos no interior da pasta, com elástico para fechamento com terminação em plástico, 
Dimensões 235mmx335mmx20mm. SIMILAR OU SUPERIOR DELLO. 
 
PASTA CATÁLOGO: Com revestimento em percalux preta com 20 envelopes plásticos, 
forro interno e colchetes. Dimensão: 25 x 34 cm. 
 
PASTA FICHÁRIO: No tamanho oficio, em polipropileno transparente, com espessura de 15 

micras, sem revestimento, na cor cristal, lombada de 50 mm, com 4 argolas, ferragem 
redonda, em aço niquelado. 
 
PASTA PLÁSTICA: Em L, ofício incolor fosco 230 x 335 mm. Pacote com 10 unidades. 
 
PASTA SANFONADA: Em plástico, medindo aproximadamente 385 x 285 mm, com 31 

divisões, com abas, visor e etiquetas, fechamento com elástico. 
 
PASTA SUSPENSA: Marmorizada, plastificada, com haste metal, com 4 ponteiras plásticas 

fincadas com ilhós, gramatura igual ou superior a 305g/m². Caixa com 25 unidades. SIMILAR 
OU SUPERIOR DELLO. 
 
PERFURADOR DE PAPEL: Material metal, tipo grande, tratamento superficial pintado, 

capacidade de perfuração de 300 folhas, furos com distância de 80 mm, pino vazador, aço 
temperado, quantidade de furos de 2 unidades. 
 
PERFURADOR DE PAPEL: Material metal, tratamento superficial pintado, 2 furos, 

capacidade de perfuração de até 25 folhas, furos com distância de 80 mm, pinos 
perfuradoresem aço e molas em aço. Produto Nacional. 
 
PERFURADORA MANUAL PARA ENCADERNAÇÃO COM ESPIRAL: Perfuradora manual 
para encadernação com espiral Extensão de perfuração: 36cm Quantidade de Furos: 60 
Capacidade de perfuração: 12 a 15 folhas Ajuste de margem: 2 até 8mm. 
 
PILHA ALCALINA MÉDIA: Tamanho pequeno, modelo AA, tensão 1,5 V. 

 
PILHA ALCALINA PALITO: Tamanho palito, modelo AAA, tensão 1,5 V. 

 
PILHA COMUM TAMANHO C: Tensão 1,5 v, zinco manganês superhyper. Embalagem com 

2 unidades. 
 
PINCEL ATÔMICO AZUL: Escrita grossa, 1.100-p, material plástico, ponta feltro, 
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recarregável, na cor azul. Caixa com 12 unidades. 
 

PINCEL MARCADOR DE TEXTO AMARELO: Fluorescente, amarela, 3 Espessuras de 
traço, espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR 
A FABER CASTELL. 
 
PINCEL MARCADOR DE TEXTO AZUL: Fluorescente, azul, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
FABER CASTELL. 

 
PINCEL MARCADOR DE TEXTO ROSA: Fluorescente, rosa, 3 Espessuras de traço, 

espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
FABER CASTELL. 
 
PINCEL MARCADOR DE TEXTO VERDE: Fluorescente, verde, 3 Espessuras de traço, 

espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
FABER CASTELL. 
 
PINCEL MARCADOR PERMANENTE 1,0 MM: Tinta de secagem rápida, resistente a água 

e umidade, ponta em poliéster, na cor preta. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A PILOTT. 
 
PINCEL MARCADOR PERMANENTE 2,0 MM: Tinta de secagem rápida, resistente a água 

e umidade, ponta em poliéster, na cor azul. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A PILOTT. 

 
PISTOLA DE COLA QUENTE – FINA: Para bastão fino, dimensões: 11,5 x 11,5 cm, bivolt. 
Com selo de segurança do INMETRO. 
 
PISTOLA DE COLA QUENTE – GROSSA: Para bastão grosso, dimensões: 16,0 x 16,5 cm, 
bivolt. Com selo de segurança do INMETRO. 

 
PORTA CANETAS: Porta canetas, clipes, recados, de material poliestireno, na cor 

transparente, dimensões: 90 mm de altura, 170 mm de largura, 7 mm de comprimento. 
 
PRANCHETA: Transparente cristal, formato ofício, feita em poliestireno, prendedor 

metálico, 286 g, dimensões aproximadas: 3 x 24 x 34 cm. 
 
PRENDEDOR METÁLICO DE PAPÉIS – PRETO: Na cor preta, pintura epóxi e presilha em 

aço inoxidável. Tamanho: 51 mm; capacidade para prender até 150 folhas. Caixa com 12 
unidades. 
 
REGISTRADOR: “Preto nuvem”, forração em papel monolúcido “preto nuvem”, bolsa porta 

etiqueta, olhal de matal, ofício largo: formato 350 x 280 x 80 mm. 
 
RÉGUA: Em poliestireno, 30 cm, cristal, com escala de precisão, dimensões: 310 x 35 x 3 

mm. Pacote com 25 unidades. 

RIBBON COLORIDO PARA 500 IMPRESSÕES: Utilizado em impressoras Sigma Datacard 

Modelos DS1 SIMPLEX 525300-001, DS2 SIMPLEX 525301-001 e DS2 DUPLEX 525301-003. 
Ideal para altos volumes de cartões pré impressos, como Cartão de Plano de Saúde, Cartão de 
Crédito, Clube de Futebol entre outros. Acompanha 1 rolete de limpeza e 1 cartão de limpeza. 
Capacidade de impressão: 500 impressões. Conteúdo da caixa: 1 unidade: rolete de limpeza; 
1 cartão de limpeza. Compatível com impressoras Sigma Entrust Datacard: DS1 SIMPLEX 
525300-001; DS2 SIMPLEX 525301-001; 



 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

Praça Antônio Megale, 86 - Centro 

CEP 37564-000 - Borda da Mata - MG 

(35) 3445-4970 educacao@bordadamata.mg.gov.br 

 
   DS2 DUPLEX 525301-003. 

 
SACO PLÁSTICO OFÍCIO: Grosso, com 4 furos, 240 x 330 mm. Caixa com 400 unidades. 

 
SUPORTE BASE PARA MONITOR 2 GAVETAS: Em MDF na cor preta, Medidas 

aproximadas: 38 x 25 x 11. SIMILAR OU SUPERIOR A SOUZA. 
 
SUPORTE PARA FITA ADESIVA: Fabricado em poliestireno, para fitas de 12, 19 e 25 mm 

de largura. Base antiderrapante, cortante de fita em aço inox, recuado. Dimensões 
aproximadas: 195 x 100 x 94 mm. 

 
TESOURA DOMÉSTICA: De 20 cm, lâmina em aço inox 8, cabo em polipropileno. SIMILAR 

OU SUPERIOR A TRAMONTINA. 
 
TESOURA ESCOLAR: De 13 cm, ponta arredondada, cabo de polipropileno preto e lâmina 

metálica inoxidável. Com selo do INMETRO. SIMILAR OU SUPERIOR A TRAMONTINA. 
 

TINTA PARA CARIMBO AZUL: Frasco com 40 ml. 

 
TINTA PARA CARIMBO PRETA: Frasco com 40 ml. 

 
VISOR PLÁSTICO PARA PASTA SUSPENSA: Pacote com 50 unidades. 

 
 

3.1.2. O prazo para a entrega dos produtos licitados será de até 10 (quinze) dias úteis após a 
apresentação da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante, sendo os 
equipamentos entregues num dos endereços abaixo, conforme constar da Ordem de 
Fornecimento e nos campo de observações da Nota Fiscal, sendo: 

 

 Prefeitura Municipal de Borda da Mata situada na Praça Antônio Megale, nº 86, 
Centro, Borda da Mata/MG – CEP: 37.564-000. 
 
 

3.1.3. Os materiais serão recebidos nos endereços constantes da Ordem de Fornecimento e 
atestados pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato de acordo 
com o os responsáveis dos Departamentos Municipais. 

 

3.1.4. A entrega dos equipamentos poderá ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em 
desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, 
devendo ser substituídos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificação da 
contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

 

3.1.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada 
pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

 

4 – Quantidades: 
 

O quantitativo estimado da contratação para atendimento das necessidades está descrito 
conforme demonstrado na tabela abaixo: 
 
 

ITEM DESCRIÇÃO DO PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE 
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01 ADESIVO UNIVERSAL INSTANTÂNEO 20g: 
Base de etil cianoacrilato, apresentado na forma 
líquida, viscosidade média, com bico aplicador. 
SIMILAR OU SUPERIOR AO SUPERCIANO. 

UN 15 

02 ALFINETE PARA MAPA: Cabeça de poliestireno 
de 5mm; comprimento total 18 mm, cores 
variadas. Caixa com 50 unidades. 

 
CX 

 
05 

03 ALMOFADA PARA CARIMBO: Material caixa: 

plástico, material almofada: esponja absorvente 
revestida de tecido, cor azul, tipo entintada, 
comprimento 11 cm, largura 7,8 cm, formato 
retangular.  

 
UN 

 
 

 
10 

04 APOIOS PARA PERFURAÇÃO: Discos plásticos 

para perfuradores HDP 2320. Modelo KC 160-
109. 

UN 40 

05 APONTADOR PARA LÁPIS SIMPLES SEM 
DEPÓSITO: Com lâmina de aço temperado, 

excelente fio de corte garantindo ótima 
apontabilidade. Cores sortidas. SIMILAR OU 
SUPERIOR AO FABER CASTELL. 

 
UN 

 
40 

06 ARAME EM ESPIRAL 7 MM: Para encadernação 

de folhas A4, para 25 folhas, preto. Pacote com 
100 unidades. 

 
PT 

05 

07 ARAME EM ESPIRAL 9 MM: Para encadernação 

de folhas A4, para 50 folhas, preto. Pacote com 
100 unidades. 

 
PT 

05 

08 ARAME EM ESPIRAL 14 MM: Para 

encadernação de folhas A4, para 85 folhas, preto. 
Pacote com 100 unidades. 

 
PT 

05 

09 ARAME EM ESPIRAL 20 MM: Para 
encadernação de folhas A4, para 120 folhas, 
preto. Pacote com 70 unidades. 

 
PT 

05 

10 BANDEJA DE DOCUMENTOS: Suporte para 

armazenar documentos, material acrílico em 3 
camadas. Dimensão: 72,5 x 29,5 x 39,5 cm. 

 
UN 

 
25 

11 BARBANTE: Em rolo; cor natural; 8 fios; com 
400g; aproximadamente 300 metros. 

RL 05 

12 BASTÃO DE COLA QUENTE FINO: Adesivo 

termoplástico elaborado a base de resinas 
sintéticas e ceras especiais, indicados para as 
mais diversas aplicações. Embalagem de 1 Kg. 

 
KG 

 
 

 
02 

13 BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSO: Adesivo 

termoplástico elaborado a base de resinas 
sintéticas e ceras especiais indicado para as mais 
diversas aplicações. Embalagem de 1 Kg. 

 
KG 

 
02 

14 BATERIA ALCALINA 9 V. UN 10 

15 BLOCO AUTOADESIVO I: Bloco adesivo refil 

puxa fácil para lembrete 50 mm x 50 mm, neon 
cores, com 250 folhas. 

 
UN 

 
300 
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16 BLOCO AUTOADESIVO II: Bloco adesivo refil 
puxa fácil para lembrete 76 mm x 76 mm, neon 
cores, com 100 folhas. 

 
UN 

 
250 

17 BLOCO AUTOADESIVO III: Bloco adesivo refil 

puxa fácil para lembrete 50 mm x 15 mm, neon 
cores, com 100 folhas. Pacote com 05 (cinco) 
unidades de 100 folhas cada. 

 
UN 

 
200 

18 BORRACHA ESCOLAR: Formato retangular, 

produto sem embalagem: 3,3 x 2,3 x 0,08 cm; 
matéria-prima: látex natural; cor branca; sem 
capa; deve constar no corpo de cada produto o 
código de barras, marca e validade – com selo de 
segurança do INMETRO. Caixa com 40 unidades. 
SIMILAR OU SUPERIOR A MERCUR. 

 
 
 

CX 

 
 
 

08 

19 CAIXA DE ARQUIVO MORTO: Material papelão 

ondulado, cor parda, espessura 2 mm. Papelão 
485 g. Comprimento: 360 mm, largura: 140 mm, 
altura: 240 mm. 

 
UN 

 
1200 

20 CALCULADORA: Calculadora digital de mesa 

(bateria solar), 12 dígitos. 
UN 40 

21 CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL: Ponta de 

aço inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 mm 
(ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 12 
unidades. 

 
CX 

 
150 

22 CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA: Ponta de 

aço inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 mm 
(ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 12 
unidades. 

 
CX 

 
40 

23 CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA: Ponta 

de aço inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 
mm (ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 
12 unidades. 

 
CX 

 
40 

24 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO PRETA: Para 

encadernação preta, gramatura da capa 0,30, 
PVC liso, para fechamento posterior com espiral, 
no formato A4 (210 x 297 mm), sem dorso. Pacote 
com 100 unidades. 

 
 

PT 

 
 

04 

25 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO 
TRANSPARENTE: Para encadernação 
transparente, gramatura da capa 0,30, PVC liso, 
para fechamento posterior com espiral, no formato 
A4 (210 x 297 mm), sem dorso. Pacote com 100 
unidades. 

 
 

PT 
 

 
 

04 

26 CARTÃO PVC BRANCO CR80: Os cartões de 

PVC são cartões imprimíveis de alta qualidade 
desenvolvidos para oferecer uma ótima 
performance em impressoras de cartões. Possui 
uma fabricação em material resistente, ideal para 
criar cartões de identificação, crachás, cartões de 
acesso, cartões de fidelidade, cartões de 
membros e uma variedade de outros tipos de 
cartões personalizados. 
Especificações do produto: Material: Pvc (prova 
d'água); Dimensões: 85 x 54 x 0,75mm; 

PT 30 
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 Peso: 5g. Embalagem:Individual. 
Compatível com impressoras Sigma Entrust 
Datacard: DS1 SIMPLEX 525300-001; DS2 
SIMPLEX 525301-001; DS2 DUPLEX 525301-
003. 
Pacote com 100 unidades. 

27 CLIPE N° 2/0: Galvanizado, caixa com 500 

gramas. Com média de 720 unidades. 
CX 20 

28 CLIPE N° 4/0: Galvanizado, caixa com 500 
gramas. Com média de 400 unidades. 

CX 20 

29 CLIPE N° 6/0: Galvanizado, caixa com 500 

gramas. Com média de 220 unidades. 
CX 20 

30 CLIPE N° 8/0: Galvanizado, caixa com 500 
gramas. Com média de 180 unidades. 

CX 20 

31 COLA EM BASTÃO PARA PAPEL: Sem 

solvente, não tóxica. Composição à base de água, 
polímero de N-VINILPIRROLIDONA, frasco de 40 
g, tendo aparência como massa. 1Adesivo 
monocomponente e secagem rápida, não enruga 
o papel, tampa hermética para evitar 
ressecamento, com base giratória. Com selo de 
segurança do INMETRO. Embalagem com 5 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PRITT – 
HENKEL. 

 
 
 
 

PT 

 
 
 
 

25 

32 COLA LÍQUIDA PARA PAPEL: Branca, à base 

de PVA, não tóxica, teor sólido de 25%, com 
tampa de rosquear para evitar entupimento, com 
bico aplicador fino. Embalagem com dados de 
identificação do produto, data de fabricação, data 
de validade e nº do lote. Frasco de 110 g, adesivo 
em dispersão aquosa para colagens de materiais 
porosos em geral, aditivos (tensoativos, 
plastificantes). Líquido branco viscoso, livre de 
grumos e /ou materiais estranhos e odor 
característico de acetato de vinila (PVA). Com selo 
de segurança do INMETRO. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A TENAZ – 
HENKEL. 

 
 
 
 
 
 

CX 

 
 
 
 
 
 

25 

33 CORDÃO PARA CRACHÁ: Material: Algodão 

Cor: Azul Comprimento: 40cm Largura: 12mm 
Tipo de fixação: Jacaré Metálico. 

 
UN 

 
2000 

34 CORRETIVO EM FITA: Para correção de textos; 
formato roller (fita), medindo mínimo 4,0 mm x 10 
m; com certificação INMETRO. Caixa com 6 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR AO FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

150 

35 CORRETIVO LÍQUIDO: Corretivo líquido 18 ml, 

caixa contendo 12 unidades. 
CX 20 

36 CRACHÁ EM PLÁSTICO: Transparente, cartão 

em papel, com presilha, 7x10 cm. 
UN 200 

37 ELÁSTICO DE BORRACHA/LÁTEX: n° 18, na 
cor bege. Embalagem de 1kg. 

PT 05 

38 ENVELOPE BRANCO A4. CX. c/ 250 unidades. CX 06 
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39 ENVELOPE BRANCO OFÍCIO: 75g, 114 x 229 
mm. Caixa com 100 unidades. 

CX 06 

40 ENVELOPE PARDO MEDINDO 22X32 (A4). CX 10 

41 ENVELOPE SACO KRAFT PARDO: 80g, 250 x 

353 mm. Caixa com 250 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR AO SCRYT. 

 
CX 

06 

42 ESTILETE 18 MM: Cabo em polipropileno; lâmina 

de aço carbono; medindo 18 mm. Caixa com 12 
unidades. 

 
CX 

05 

43 ETIQUETA CARTA 12,7X44,45MM: Pacote com 

100 folhas. 
PT 03 

44 EXTRATOR DE GRAMPOS: Tipo espátula, 

fabricado em aço zincado. 
UN 30 

45 FITA ADESIVA CREPE: Branca, 18 mm x 50 m, 
papel crepado saturado coberto com adesivo à 
base de borrachas e resinas sintéticas. 
Embalagem com 5 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A 3M. 

 
 

KT 

15 

46 FITA ADESIVA CREPE: Branca, 48 mm x 50 m, 

papel crepado saturado coberto com adesivo à 
base de borrachas e resinas sintéticas. 
Embalagem com 2 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ADELBRÁS. 

 
 

KT 

10 

47 FITA ADESIVA DUPLA FACE: Polipropileno, 

12mm x 30m, com adesivo acrílico. Embalagem 
com 6 unidade. SIMILAR OU SUPERIOR A 3M. 

 
PT 

80 

48 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 MM X 50 M: 

Filme de polipropileno bi-orientado, coberto com 
adesivo acrílico. Embalagem com 6 unidades. 
SIMILAR OU SUPERIOR A ADELBRÁS. 

 
KT 

 

20 

49 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48 MM X 100 
M: Para embalagem com polipropileno. 

Embalagem com 5 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ADELBRÁS. 

 
KT 

20 

50 FITA DUPLA FACE, TRANSPARENTE – 24MM 
X 2M Fixa Forte: Para fixações permanentes. 

SIMILAR OU SUPERIOR 3M. 

 
UN 

15 

51 FITAS ADESIVAS COLORIDAS: (Vermelha; 
Verde; Amarela; Azul; Preta; Branca) Dimensões: 
12m X 10m. Kit Com 6 unidades. 

 
KT 

10 

52 GRAMPEADOR 23/13: Grande, de mesa, 
profissional, semi-industrial, para grampos de 23/6 
até 23/13, para grampear de 20 até 100 folhas de 
75 g/m², com capacidade para 1 barra de 
grampos, com mola interna de metal, base de 
material plástico, tamanho 280 x 50 mm. Produto 
Nacional. 

 
 
 

UN 

10 

53 GRAMPEADOR 26/6: Tipo de mesa, para 

grampos 26/6 ou 26/8, para grampear até 30 
folhas de 75 g/m², com capacidade para duas 
barras com 100 grampos, com mola interna de 
metal, base de aço, tamanho aproximado de 200 
x 90 mm. Produto Nacional. 

 
 

UN 

20 
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54 GRAMPEADOR TIPO PISTOLA: Tipo pistola, 
com blister – 106, peso 480 g. 

UN 05 

55 GRAMPO 106/8: Para grampeador pistola; 

grampo galvanizado; grampo de zinco. 
Embalagem com 2.500 unidades. 

 
CX 

03 

56 GRAMPO 23/13: Para grampeador, qualidade 

superior, acabamento niquelado, fio reforçado e 
afiado. Caixa com 5.000 unidades. 

 
CX 

05 

57 GRAMPO 26/6: Para grampeador, qualidade 
superior, acabamento niquelado, fio reforçado e 
afiado. Caixa com 5.000 unidades. 

 
CX 

25 

58 GRAMPO TRILHO 50 MM: Fabricado com chapa 

de aço revestida. Comprimento útil da lingueta 
(haste) 50 mm. Caixa com 50 grampos. 

 
CX 

02 

59 GRAMPO TRILHO 80 MM: Fabricado com chapa 

de aço revestida. Tipo trilho 80 mm em aço 
estanhado. Caixa com 50 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ACC. 

 
CX 

 

120 

60 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO: Em plástico 

estendido, branco, para 600 folhas, 75 g, pacote 
com 50 unidades. 

 
PT 

 
120 

61 LÂMINA DE PERFURAÇÃO PARA 
PERFURADORES HDP 2320: Modelo KC 320-

120. Caixa com 02 unidades. 

UN 22 

62 LÁPIS PRETO Nº 2: Procedência nacional, com 
madeira 100% reflorestada, com certificado FSC, 
com marca e código de barras no produto. Com 
selo de segurança do INMETRO. Caixa com 144 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 
 
 
 

 
 

03 

63 LIVRO DE ATA: Capa dura preta, 100 folhas, 

folhas enumeradas, 20 x 29 cm, revestido de 
papel Kraft, folhas offset. 

 
UN 

65 

64 LIVRO DE PONTO 1/4: Com 160 folhas, formato 

160 x 220 mm, capa em papelão 0,705, na cor 
verde. 

 
UN 

15 

65 LIVRO DE PONTO PARA 2 ASSINATURAS: 
Com 100 folhas, dimensão: 22 x 32 cm, capa em 
papelão 0,705, na cor verde. 

 
UN 

10 

66 MOUSE PAD TECIDO EMBORRACHADO: 

preto, 23 x 16 cm. 
UN 06 

67 PAPEL CASCA DE OVO BRANCO: A4, 180 g, 
medida 210 x 297 mm. Pacote com 50 unidades. 

PT 20 

68 PAPEL CONTACT: Transparente, 45 cm x 25 m, 

laminado de PVC auto-adesivo, protegido no 
verso por papel siliconado. 

 
RL 

 
02 

 

69 PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO: Brilhante 

Glossy, A4, 130g. Caixa com 100 Folhas. 
SIMILAR OU SUPERIOR MASTERPRINT. 

 
CX 

05 

70 PAPEL FOTOGRÁFICO: Brilhante Glossy A4, 
180 g. Caixa com 50 folhas. SIMILAR OU 
SUPERIOR MASTERPRINT. 

 
CX 

40 
 

71 PAPEL VERGÉ BRANCO: 180 g/m², 210 x PT 30 
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297mm. Embalagem com 50 folhas. 

72 PASTA ABA ELÁSTICA OFÍCIO II: Em cartão 

duplex, pintado, plastificado na cor, gramatura: 
250 a 270 g/mm². Caixa com 50 unidades. 

 
CX 

05 

73 PASTA ABA ELÁSTICA OFÍCIO: Em 
polipropileno. Transparente cristal, abas para fixar 
os documentos no interior da pasta, com elástico 
para fechamento com terminação em plástico, 
Dimensões 235mmx335mmx20mm. SIMILAR OU 
SUPERIOR DELLO. 

 
 

UN 
 

100 

74 PASTA CATÁLOGO: Com revestimento em 

percalux preta com 20 envelopes plásticos, forro 
interno e colchetes. Dimensão: 25 x 34 cm. 

 
UN 

10 

75 PASTA FICHÁRIO: No tamanho oficio, em 

polipropileno transparente, com espessura de 15 
micras, sem revestimento, na cor cristal, lombada 
de 50 mm, com 4 argolas, ferragem redonda, em 
aço niquelado. 

 
 

UN 

15 

76 PASTA PLÁSTICA: Em L, ofício incolor fosco 230 

x 335 mm. Pacote com 10 unidades. 
PT 05 

77 PASTA SANFONADA: Em plástico, medindo 
aproximadamente 385 x 285 mm, com 31 
divisões, com abas, visor e etiquetas, fechamento 
com elástico. 

 
UN 

15 

78 PASTA SUSPENSA: Marmorizada, plastificada, 
com haste metal, com 4 ponteiras plásticas 
fincadas com ilhós, gramatura igual ou superior a 
305g/m². Caixa com 25 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR DELLO. 

 
 

CX 

80 

79 PERFURADOR DE PAPEL: Material metal, tipo 

grande, tratamento superficial pintado, 
capacidade de perfuração de 300 folhas, furos 
com distância de 80 mm, pino vazador, aço 
temperado, quantidade de furos de 2 unidades. 

 
 

UN 

15 

80 PERFURADOR DE PAPEL: Material metal, 

tratamento superficial pintado, 2 furos, capacidade 
de perfuração de até 25 folhas, furos com 
distância de 80 mm, pinos perfuradoresem aço e 
molas em aço. Produto Nacional. 

 
 

UN 

20 

81 PILHA ALCALINA MÉDIA: Tamanho pequeno, 
modelo AA, tensão 1,5 V. 

UN 1200 

82 PILHA ALCALINA PALITO: Tamanho palito, 

modelo AAA, tensão 1,5 V. 
UN 1600 

83 PILHA COMUM TAMANHO C: Tensão 1,5 v, 
zinco manganês superhyper. Embalagem com 2 
unidades. 

 
UN 

100 

84 PINCEL ATÔMICO AZUL: Escrita grossa, 1.100-

p, material plástico, ponta feltro, recarregável, na 
cor azul. Caixa com 12 unidades. 

 
CX 

15 

85 PINCEL MARCADOR DE TEXTO AMARELO: 

Fluorescente, amarela, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 

 
 

CX 

60 
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CASTELL. 

86 PINCEL MARCADOR DE TEXTO AZUL: 

Fluorescente, azul, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

55 

87 PINCEL MARCADOR DE TEXTO ROSA: 

Fluorescente, rosa, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

55 

88 PINCEL MARCADOR DE TEXTO VERDE: 
Fluorescente, verde, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

55 

89 PINCEL MARCADOR PERMANENTE 1,0 MM: 

Tinta de secagem rápida, resistente a água e 
umidade, ponta em poliéster, na cor preta. Caixa 
com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
PILOTT. 

 
 

CX 

10 

90 PINCEL MARCADOR PERMANENTE 2,0 MM: 

Tinta de secagem rápida, resistente a água e 
umidade, ponta em poliéster, na cor azul. Caixa 
com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
PILOTT. 

 
 

CX 

05 

91 PISTOLA DE COLA QUENTE – FINA: Para 
bastão fino, dimensões: 11,5 x 11,5 cm, bivolt. 
Com selo de segurança do INMETRO. 

 
UN 

05 

92 PISTOLA DE COLA QUENTE – GROSSA: Para 

bastão grosso, dimensões: 16,0 x 16,5 cm, bivolt. 
Com selo de segurança do INMETRO. 

 
UN 

05 

93 PORTA CANETAS: Porta canetas, clipes, 

recados, de material poliestireno, na cor 
transparente, dimensões: 90 mm de altura, 170 
mm de largura, 7 mm de comprimento. 

UN 20 

94 PRANCHETA: Transparente cristal, formato 

ofício, feita em poliestireno, prendedor metálico, 
286 g, dimensões aproximadas: 3 x 24 x 34 cm. 

 
UN 

 
80 

95 PRENDEDOR METÁLICO DE PAPÉIS – PRETO: 
Na cor preta, pintura epóxi e presilha em aço 
inoxidável. Tamanho: 51 mm; capacidade para 
prender até 150 folhas. Caixa com 12 unidades. 

 
CX 

 
40 

96 REGISTRADOR: “Preto nuvem”, forração em 
papel monolúcido “preto nuvem”, bolsa porta 
etiqueta, olhal de metal, ofício largo: formato 350 
x 280 x 80 mm. 

UN 30 

97 RÉGUA: Em poliestireno, 30 cm, cristal, com 
escala de precisão, dimensões: 310 x 35 x 3 mm. 
Pacote com 25 unidades. 

PT 03 

98 RIBBON COLORIDO PARA 500 IMPRESSÕES: 

Utilizado em impressoras Sigma Datacard 
Modelos DS1 SIMPLEX 525300-001, DS2 

UN 10 
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SIMPLEX 525301-001 e DS2 DUPLEX 525301-
003. Ideal para altos volumes de cartões pré 
impressos, como Cartão de Plano de Saúde, 
Cartão de Crédito, Clube de Futebol entre outros. 
Acompanha 1 rolete de limpeza e 1 cartão de 
limpeza. 
Capacidade de impressão: 500 impressões. 
Conteúdo da caixa: 1 unidade: rolete de limpeza; 
1 cartão de limpeza. Compatível com impressoras 
Sigma Entrust Datacard: DS1 SIMPLEX 525300-
001; DS2 SIMPLEX 525301-001; 
DS2 DUPLEX 525301-003. 

99 SACO PLÁSTICO OFÍCIO: Grosso, com 4 furos, 

240 x 330 mm. Caixa com 400 unidades. 
CX 03 

100 SUPORTE BASE PARA MONITOR 2 GAVETAS: 
Em MDF na cor preta, Medidas aproximadas: 38 x 
25 x 11. SIMILAR OU SUPERIOR A SOUZA. 

 
UN 

25 

101 SUPORTE PARA FITA ADESIVA: Fabricado em 

poliestireno, para fitas de 12, 19 e 25 mm de 
largura. Base antiderrapante, cortante de fita em 
aço inox, recuado. Dimensões aproximadas: 195 
x 100 x 94 mm. 

 
 

UN 

10 

102 TINTA PARA CARIMBO AZUL: Frasco com 40 
ml. 

FR 30 

103 TINTA PARA CARIMBO PRETA: Frasco com 40 

ml. 
FR 4030 

104 TRANSFERIDOR EM ACRÍLICO: 180º, com 

régua, dimensões: 0,16 x 2 x 14 cm, 360g, 
chanfrado. 

 
UN 

 
250 

105 VISOR PLÁSTICO PARA PASTA SUSPENSA: 

Pacote com 50 unidades. 
PT 30 

 
 
Prospecção de Soluções 
 

5 – Levantamento de Mercado, alternativas, e escolha da solução: 
 

SOLUÇÕES VANTAGENS DESVANTAGENS 
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1 – Aquisição diretamente 
com fornecedor 

A qualidade dos 
materiais pode ser 
controlada mais 
facilmente. 

As quantidades de 
materiais serão 
compradas de acordo 
com as quantidades 
de alunos, evitando 
disperdicios.  

Facilidade para repor 
os materiais de 
acordo com as 
necessidades de cada 
escola. 

Contato com muitos 
fornecedores. 

 

5.1. Ao observar a solução posta, ponderando os custos, assim como os preceitos legais 
implícitos na opção apresentada, na infraestrutura da contratante e, inclusive levando em 
consideração a logística e procedimentos para cumprimento dos contratos, entende-se 
como mais adequado o formato apresentado pela Solução 1 por já ser um modelo utilizado 

pela administração, com histórico satisfatório. 
 

5.2. Conforme pesquisa de mercado, a prestação de serviço requerida, é oferecida por ampla 
gama de fornecedores, usando-se o Pregão, através do Sistema de Registro de Preços 
sendo a modalidade menor preço por item a mais adequada para estes tipos de objetos, 
uma vez que possibilitará a participação de um maior número de potenciais fornecedores 
fazendo com que haja uma maior disputa pelo item e consequentemente os valores serão 
menores. Obtendo-se assim um mecanismo ágil e seguro para realização de futuras 
aquisições de forma parcelada e eventual. 

 

6 – Estimativa do Valor e Publicidade do Orçamento: 
 

6.1. Os valores estimados referentes aos items constam no quadro a seguir, que fundamentam 
a estimativa de preços para a contratação. Os “Valores de Referência” que constam na 
tabela são referentes ao “Preço Máximo Aceitável” presente no Termo de Referência do 
Processo Licitatório 011/2024, Pregão Eletrônicol 002/2024, do munícipio de Borda da Mata 
– MG, conforme consta em Anexo I, corrigidos ao índice IPCA, de acordo com cálculo da 
Calculadora IPCA disponível em https://www.ibge.gov.br/explica/inflacao.php . O orçamento 
deverá ser aberto, pois entendemos que dar o parâmetro econômico aos licitantes é mais 
vantajoso para a contratação em tela, visto que o mercado se interessará mais pelo produto 
sabendo de antemão seu preço estimado. 

 
 

ITEM DESCRIÇÃO DO PRODUTO UNIDADE VALOR 
ESTIMADO 

 
01 

ALFINETE PARA MAPA: Cabeça de poliestireno 
de 5mm; comprimento total 18 mm, cores 
variadas. Caixa com 50 unidades. 

 
CX 

 
7,25 

https://www.ibge.gov.br/explica/inflacao.php
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02 

ALMOFADA PARA CARIMBO: Material caixa: 
plástico, material almofada: esponja absorvente 
revestida de tecido, cor azul, tipo entintada, 
comprimento 11 cm, largura 7,8 cm, formato 
retangular.  

 
 

UN 
 
 

 
 

9,94 

 
03 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO: Com 

base de plástico reforçado, feltro super macio e 
resistente com refil substituível, 150x60x40 mm, 
acondicionado individualmente em embalagem 
original do fabricante. SIMILAR OU SUPERIOR 
AO PILOT. 

 
 
 

UN 

 
 
 

10,53 

 
04 

APAGADOR PARA QUADRO NEGRO: De 
madeira de reflorestamento, com base de feltro 
macio, 130x40x30 mm. 

 
UN 

 
8,54 

 
05 

APONTADOR PARA LÁPIS JUMBO COM 
DEPÓSITO: Com lâmina de aço temperado, 

excelente fio de corte garantindo ótima 
apontabilidade. Cores sortidas. SIMILAR OU 
SUPERIOR AO FABER CASTELL. 

 
UN 

 
2,62 

 
06 

APONTADOR PARA LÁPIS SIMPLES COM 
DEPÓSITO: Com lâmina de aço temperado, 

excelente fio de corte garantindo ótima 
apontabilidade. Cores sortidas. SIMILAR OU 
SUPERIOR AO FABER CASTELL. 

 
UN 

 
2,00 

 
07 

APONTADOR PARA LÁPIS SIMPLES SEM 
DEPÓSITO: Com lâmina de aço temperado, 

excelente fio de corte garantindo ótima 
apontabilidade. Cores sortidas. SIMILAR OU 
SUPERIOR AO FABER CASTELL. 

 
UN 

 
1,29 

 
08 

ARAME EM ESPIRAL 7 MM: Para encadernação 
de folhas A4, para 25 folhas, preto. Pacote com 
100 unidades. 

 
PT 

 
16,78 

 
09 

ARAME EM ESPIRAL 9 MM: Para encadernação 

de folhas A4, para 50 folhas, preto. Pacote com 
100 unidades. 

 
PT 

 
18,00 

 
10 

ARAME EM ESPIRAL 12 MM: Para 

encadernação de folhas A4, para 70 folhas, preto. 
Pacote com 100 unidades. 

 
PT 

 
22,66 

 
11 

ARAME EM ESPIRAL 14 MM: Para 

encadernação de folhas A4, para 85 folhas, preto. 
Pacote com 100 unidades. 

 
PT 

 
36,90 

 
12 

ARAME EM ESPIRAL 17 MM: Para 

encadernação de folhas A4, para 100 folhas, 
preto. Pacote com 100 unidades. 

 
PT 

 
44,66 

 
13 

ARAME EM ESPIRAL 20 MM: Para 
encadernação de folhas A4, para 120 folhas, 
preto. Pacote com 70 unidades. 

 
PT 

 
40,60 
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14 

ARAME EM ESPIRAL 23 MM: Para 
encadernação de folhas A4, para 140 folhas, 
preto. Pacote com 60 unidades. 

 
PT 

 
58,90 

 
 
15 

ARAME EM ESPIRAL 25 MM: Para 

encadernação de folhas A4, para 160 folhas, 
preto. Pacote com 45 unidades. 

 
PT 

 
31,68 

 
16 

ARAME EM ESPIRAL 33 MM: Para 

encadernação de folhas A4, para 250 folhas, 
preto. Pacote com 25 unidades. 

 
PT 

 
51,20 

 
17 

BANDEJA DE DOCUMENTOS: Suporte para 

armazenar documentos, material acrílico em 3 
camadas. Dimensão: 72,5 x 29,5 x 39,5 cm. 

 
UN 

 
53,00 

 
18 

BARBANTE: Em rolo; cor natural; 8 fios; com 

400g; aproximadamente 300 metros. 
RL 15,60 

 
19 

BASTÃO DE COLA QUENTE FINO: Adesivo 

termoplástico elaborado a base de resinas 
sintéticas e ceras especiais, indicados para as 
mais diversas aplicações. Embalagem de 1 Kg. 

 
KG 

 
 

 
49,06 

 
20 

BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSO: Adesivo 

termoplástico elaborado a base de resinas 
sintéticas e ceras especiais indicado para as mais 
diversas aplicações. Embalagem de 1 Kg. 

 
KG 

 
53,68 

21 BATERIA ALCALINA 9 V. UN 24,54 

 
22 

BLOCO AUTOADESIVO I: Bloco adesivo refil 
puxa fácil para lembrete 50 mm x 50 mm, neon 
cores, com 250 folhas. 

 
UN 

 
9,73 

 
23 

BLOCO AUTOADESIVO II: Bloco adesivo refil 

puxa fácil para lembrete 76 mm x 76 mm, neon 
cores, com 100 folhas. 

 
UN 

 
9,01 

 
24 

BLOCO AUTOADESIVO III: Bloco adesivo refil 

puxa fácil para lembrete 50 mm x 15 mm, neon 
cores, com 100 folhas. Pacote com 05 (cinco) 
unidades de 100 folhas cada. 

 
UN 

 
14,26 

25 BLOCO FLIP: Chart, 64 x 88 cm, 75 g, 50 folhas. UN 38,78 

 
26 

BORRACHA ESCOLAR: Formato retangular, 

produto sem embalagem: 3,3 x 2,3 x 0,08 cm; 
matéria-prima: látex natural; cor branca; sem 
capa; deve constar no corpo de cada produto o 
código de barras, marca e validade – com selo de 
segurança do INMETRO. Caixa com 40 unidades. 
SIMILAR OU SUPERIOR A MERCUR. 

 
 
 

CX 

 
 
 

23,66 

27 CADERNO 1/4 : Capa dura, 48 folhas, costurado, 

formato: 140 mm x 202 mm. 
UN 5,79 

28 CADERNO BROCHURA 1/4: 48 folhas, formato: 
140 x 202 mm, capa/contra capa: 250 g/m². 

UN 5,15 

 
29 

CADERNO BROCHURA 1/4 QUADRICULADO: 

40 folhas, capa flexível, quadrícula 10mm x 10mm, 
formato: 140mm x 200mm. 

 
UN 

 
3,20 

 
30 

CADERNO BROCHURA UNIVERSITÁRIO: 
Costurado, capa dura; formato brochurão 
universitário, grande; capa com 4 cores; pesando 
no mínimo 180 g/m²; com mínimo de 96 folhas; 

 
 
 

UN 

 
 
 

9,88 
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pesando mínimo 56 g/m²; deve atender a norma 
NBR número 15733/2009 e alterações 
posteriores. 

 
31 

CADERNO BROCHURÃO: 60 folhas, tamanho 

200 x 275 mm – capa/contra capa: cartão supremo 
250 g/m². 

 
UN 

 
5,97 

 CADERNO CARTOGRAFIA: Espiral, capa 

flexível, sem folhas de seda, 48 folhas, 
dimensões: 200 mm x 275 mmm. 

 
UN 

 
4,08 

 
32 

CADERNO PEDAGÓGICO 1/4: Linha verde, 40 

folhas, folhas internas: papel offset 56 g/m², 
formato: 140 x 202 mm, capa/contra capa: cartão 
supremo. 

 
UN 

 
9,95 

 
33 

CADERNO UNIVERSITÁRIO: Espiral capa dura - 

200 folhas; 10 matérias, 200 x 275 mm, com 
certificado FSC. 

 
UN 

 
14,42 

34 CAIXA DE ARQUIVO MORTO POLIONDA: 
Ofício. Dimensões: 360x135x250mm. Cor Azul. 

UN 9,34 

 
35 

CAIXA DE ARQUIVO MORTO: Material papelão 

ondulado, cor parda, espessura 2 mm. Papelão 
485 g. Comprimento: 360 mm, largura: 140 mm, 
altura: 240 mm. 

 
UN 

 
28,55 

 
36 

CAIXA ORGANIZADORA (1): Na cor cinza, com 

capacidade interna de 11 litros, (C: 36 x L: 13 x A: 
24 cm), material de plástico polionda. 

 
UN 

 
34,20 

 
37 

CAIXA ORGANIZADORA 50L: Na cor cinza, com 

capacidade interna de 50 litros, (C: 56,5 x L: 39,5x 
A:34 cm),material de plástico polionda. 

UN 70,48 

38 CALCULADORA: Calculadora digital de mesa 
(bateria solar), 12 dígitos. 

UN 25,27 

 
39 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL: Ponta de 

aço inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 mm 
(ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 12 
unidades. 

 
CX 

 
61,68 

40 CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA: Ponta de 

aço inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 mm 
(ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 12 
unidades. 

 
CX 

 
44,62 

 
41 

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA: Ponta 

de aço inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 
mm (ponta fina), tinta à base de óleo. Caixa com 
12 unidades. 

 
CX 

 
53,30 

 
42 

CANETINHA HIDROCOR 12 CORES: Produto 

certificado pelo Inmetro, Corpo longo e com 
design circular, Tinta lavável, à base d’água, 
Produto atóxico, Tampa antiasfixiante, 12 
Cores no Estojo: Preto, Marrom, Vermelho, 
Laranja, Amarelo, Verde Claro, Verde Escuro, 
Verde, Azul Claro, Azul, Roxo, Rosa. Dimensões: 
Altura: 13 cm – Largura: 0,7 cm. 

 
 
 

CX 

 
 
 

32,90 

 
43 

CANETA HIDROGRÁFICA COLOR JUMBO 6 
CORES: Caixa C/ 6 Cores, Tamanho: 160mm x 
90mm, Peso: 80 g, Composição: Ponta e pavio de 

 
 

CX 

 
 

37,20 
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poliéster, Tampa, tampinha e corpo de resinas 
termoplásticas, Tinta atóxica à base de água, 
Cor: 6 Cores Básicas, Não tóxica. 

44 CANETA PARA TECIDO: Na cor preta. UN 9,38 

 
45 

CAPA PARA ENCADERNAÇÃO PRETA: Para 
encadernação preta, gramatura da capa 0,30, 
PVC liso, para fechamento posterior com espiral, 
no formato A4 (210 x 297 mm), sem dorso. Pacote 
com 100 unidades. 

 
 

PT 

 
 

41,90 

 
46 

CAPA PARA ENCADERNAÇÃO 
TRANSPARENTE: Para encadernação 

transparente, gramatura da capa 0,30, PVC liso, 
para fechamento posterior com espiral, no formato 
A4 (210 x 297 mm), sem dorso. Pacote com 100 
unidades. 

 
 

PT 
 

 
 

56,14 

47 CARTOLINA AMARELA: 150 g, dimensões: 50 x 
66 cm. Pacote com 100 unidades. 

PT 113,88 

48 CARTOLINA AZUL: 150 g, dimensões: 50 x 66 

cm. Pacote com 100 unidades. 
PT 112,63 

49 CARTOLINA BRANCA: 150 g, dimensões: 50 x 

66 cm. Pacote com 100 unidades. 
PT 105,88 

50 CARTOLINA ROSA: 150 g, dimensões: 50 x 66 

cm. Pacote com 100 unidades. 
PT 113,88 

51 CARTOLINA VERDE: 150 g, dimensões: 50 x 66 

cm. Pacote com 100 unidades. 
PT 106,83 

52 CLIPE N° 2/0: Galvanizado, caixa com 500 
gramas. Com média de 720 unidades. 

CX 16,38 

53 CLIPE N° 4/0: Galvanizado, caixa com 500 

gramas. Com média de 400 unidades. 
CX 16,19 

54 CLIPE N° 6/0: Galvanizado, caixa com 500 
gramas. Com média de 220 unidades. 

CX 16,09 

55 CLIPE N° 8/0: Galvanizado, caixa com 500 

gramas. Com média de 180 unidades. 
CX 18,61 

56 COLA COLORIDA COM GLITER: Tubos de 23 g 

cada, com bico aplicador e cores com brilho 
intenso. Com selo de segurança do INMETRO. 
Embalagem com 6 cores. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ACRILEX. 

 
 

KT 

 
 

18,42 

 
57 

COLA COLORIDA: Tubos de 23 g cada, com bico 
aplicador e cores com brilho intenso. Com selo de 
segurança do INMETRO. Embalagem com 6 
cores. SIMILAR OU SUPERIOR A ACRILEX. 

 
KT 

 
11,68 

 
58 

COLA EM BASTÃO PARA PAPEL: Sem 
solvente, não tóxica. Composição à base de água, 
polímero de N-VINILPIRROLIDONA, frasco de 40 
g, tendo aparência como massa. 1Adesivo 
monocomponente e secagem rápida, não enruga 
o papel, tampa hermética para evitar 
ressecamento, com base giratória. Com selo de 
segurança do INMETRO. Embalagem com 5 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PRITT – 
HENKEL. 

 
 
 
 

PT 

 
 
 
 

42,29 

 COLA LÍQUIDA PARA PAPEL: Branca, à base   
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59 de PVA, não tóxica, teor sólido de 25%, com 
tampa de rosquear para evitar entupimento, com 
bico aplicador fino. Embalagem com dados de 
identificação do produto, data de fabricação, data 
de validade e nº do lote. Frasco de 110 g, adesivo 
em dispersão aquosa para colagens de materiais 
porosos em geral, aditivos (tensoativos, 
plastificantes). Líquido branco viscoso, livre de 
grumos e /ou materiais estranhos e odor 
característico de acetato de vinila (PVA). Com selo 
de segurança do INMETRO. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A TENAZ – 
HENKEL. 

 
 
 
 
 

CX 

 
 
 
 
 

64,94 

 
60 

COMPASSO DE METAL: Com regulagem de 

ponta, regulagem de abertura. Caixa com 20 
unidades. 

 
CX 

 
47,63 

61 CONJUNTO ESQUADRO 45 E 60 GRAUS: 

Acrílico, com 21 cm. 
CJ 

 
12,60 

 
62 

CORDÃO PARA CRACHÁ: Material: Algodão 
Cor: Azul Comprimento: 40cm Largura: 12mm 
Tipo de fixação: Jacaré Metálico. 

 
UN 

 
6,55 

 
63 

CORRETIVO EM FITA: Para correção de textos; 

formato roller (fita), medindo mínimo 4,0 mm x 10 
m; com certificação INMETRO. Caixa com 6 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR AO FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

48,24 

64 CORRETIVO LÍQUIDO: Corretivo líquido 18 ml, 
caixa contendo 12 unidades. 

CX 25,65 

65 CRACHÁ EM PLÁSTICO: Transparente, cartão 

em papel, com presilha, 7x10 cm. 
UN 4,60 

 
66 

DISPLAY OFFICE A4, CRISTAL ACRÍLICO: 

Dimensões do produto: 31,8x23,3x0,6 cm; 0,33g 
Acompanha fita dupla face; Pode ser utilizado na 
vertical ou na horizontal Ideal para fixar em 
paredes. 

 
 

UN 

 
 

22,93 
 

67 ELÁSTICO DE BORRACHA/LÁTEX: n° 18, na 
cor bege. Embalagem de 1kg. 

PT 30,09 

68 ENVELOPE BRANCO A4. CX. c/ 250 unidades. CX 62,98 

69 ENVELOPE BRANCO OFÍCIO: 75g, 114 x 229 

mm. Caixa com 100 unidades. 
CX 71,92 

70 ENVELOPE PARDO MEDINDO 22X32 (A4). CX 60,41 

 
71 

ENVELOPE SACO KRAFT PARDO: 80g, 250 x 

353 mm. Caixa com 250 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR AO SCRYT. 

 
CX 

 
79,84 

 
72 

ESTILETE 18 MM: Cabo em polipropileno; lâmina 
de aço carbono; medindo 18 mm. Caixa com 12 
unidades. 

 
CX 

 
40,05 

73 ETIQUETA ADESIVA TAMANHO A4: Caixa com 
50 unidades. 

PT 24,95 

74 ETIQUETA CARTA 12,7X44,45MM: Pacote com 

100 folhas. 
PT 4,25 

75 EXTRATOR DE GRAMPOS: Tipo espátula, 

fabricado em aço zincado. 
UN 8,75 
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76 

FITA ADESIVA CREPE: Branca, 18 mm x 50 m, 
papel crepado saturado coberto com adesivo à 
base de borrachas e resinas sintéticas. 
Embalagem com 5 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A 3M. 

 
 

KT 

 
 

31,99 

 
77 

FITA ADESIVA CREPE: Branca, 48 mm x 50 m, 

papel crepado saturado coberto com adesivo à 
base de borrachas e resinas sintéticas. 
Embalagem com 2 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ADELBRÁS. 

 
 

KT 

 
 

38,51 

 
78 

FITA ADESIVA DUPLA FACE: Polipropileno, 

12mm x 30m, com adesivo acrílico. Embalagem 
com 6 unidade. SIMILAR OU SUPERIOR A 3M. 

 
PT 

 
10,81 

 
79 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 MM X 50 M: 

Filme de polipropileno bi-orientado, coberto com 
adesivo acrílico. Embalagem com 6 unidades. 
SIMILAR OU SUPERIOR A ADELBRÁS. 

 
KT 

 

 
22,86 

 
80 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48 MM X 100 
M: Para embalagem com polipropileno. 

Embalagem com 5 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ADELBRÁS. 

 
KT 

 
54,75 

 
81 

FITA DUPLA FACE, TRANSPARENTE – 24MM 
X 2M Fixa Forte: Para fixações permanentes. 

SIMILAR OU SUPERIOR 3M. 

 
UN 

 
21,98 

 
82 

FITAS ADESIVAS COLORIDAS: (Vermelha; 

Verde; Amarela; Azul; Preta; Branca) Dimensões: 
12m X 10m. Kit Com 6 unidades. 

 
KT 

 
8,32 

83 FITILHO PLÁSTICO: Embalagem: 10 rolos com 
50 m cada, cores sortidas. Composição: PE, PP. 

KT 23,43 

84 FOLHA DE ISOPOR 5 MM. UN 17,34 

85 FOLHA DE ISOPOR 10 MM. UN 17,41 

86 FOLHA DE ISOPOR 15 MM. UN 12,74 

 
87 

FRAGMENTADORA TRITURADORA DE PAPEL 
GRANDE: com capacidade para no mínimo 12 

folhas de75g/m², com cortes em tiras, com baixo 
nível de ruído, devendo acompanhar cesto para 
alocação de papel de no mínimo 25 litros, cor 
cinza ou preto, janela que permite acesso visual 
ao volume fragmentado, design moderno, com 
bloqueio de segurança que visa impedir a ativação 
acidental. 

 
 
 
 

UN 

 
 
 
 

1.103,97 

88 GIZ DE CERA: Estaca preto, com 12 unidades. CX 13,11 

 
89 

GIZÃO DE CERA: Longo, formato triangular, 

Jumbo. Com selo de segurança do INMETRO. 
Caixa com 12 cores. SIMILAR OU SUPERIOR A 
FABER CASTELL. 

 
CX 

 
8,49 

 
90 

GRAMPEADOR 23/13: Grande, de mesa, 

profissional, semi-industrial, para grampos de 23/6 
até 23/13, para grampear de 20 até 100 folhas de 
75 g/m², com capacidade para 1 barra de 
grampos, com mola interna de metal, base de 
material plástico, tamanho 280 x 50 mm. Produto 
Nacional. 

 
 
 

UN 

 
 
 

52,47 
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91 

GRAMPEADOR 26/6: Tipo de mesa, para 
grampos 26/6 ou 26/8, para grampear até 30 
folhas de 75 g/m², com capacidade para duas 
barras com 100 grampos, com mola interna de 
metal, base de aço, tamanho aproximado de 200 
x 90 mm. Produto Nacional. 

 
 

UN 

 
 

60,98 

92 GRAMPEADOR TIPO PISTOLA: Tipo pistola, 

com blister – 106, peso 480 g. 
UN 50,96 

 
93 

GRAMPO 106/8: Para grampeador pistola; 
grampo galvanizado; grampo de zinco. 
Embalagem com 2.500 unidades. 

 
CX 

 
14,20 

 
94 

GRAMPO 23/13: Para grampeador, qualidade 
superior, acabamento niquelado, fio reforçado e 
afiado. Caixa com 5.000 unidades. 

 
CX 

 
27,07 

 
95 

GRAMPO 26/6: Para grampeador, qualidade 

superior, acabamento niquelado, fio reforçado e 
afiado. Caixa com 5.000 unidades. 

 
CX 

 
6,88 

 
96 

GRAMPO TRILHO 50 MM: Fabricado com chapa 

de aço revestida. Comprimento útil da lingueta 
(haste) 50 mm. Caixa com 50 grampos. 

 
CX 

 
18,94 

 
97 

GRAMPO TRILHO 80 MM: Fabricado com chapa 
de aço revestida. Tipo trilho 80 mm em aço 
estanhado. Caixa com 50 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR A ACC. 

 
CX 

 

 
19,26 

 
98 

GRAMPO TRILHO PLÁSTICO: Em plástico 
estendido, branco, para 600 folhas, 75 g, pacote 
com 50 unidades. 

 
PT 

 
13,96 

99 
 

GUILHOTINA A4 MULTIUSO: Corte Serrilhado, 

Ondulado, Arredondado e Reto de até 10 Folhas, 
com ajustes de comprimento e largura para corte 
da folha, barra móvel para regulagem da largura 
da folha. Comprimento máximo de corte de 330 
mm. 

UN 
 
 
 

586,71 

100 KIT DE ÍMÃ: 15X3MM Preto. Com 50 unidades. KT 18,62 

 
101 

KIT DE PINCEL HIDROGRÁFICO PONTA 
GROSSA: Ponta de 4,0 mm e resistente, pavio de 
poliéster, resina termoplástica, tinta atóxica à base 
de água e de procedência nacional. Com selo de 
segurança do INMETRO. Com 12 cores. SIMILAR 
OU SUPERIOR A COMPACTOR. 

 
 

KT 

 
 

18,82 

 
102 

KIT DE PINCEL HIDROGRÁFICO PONTA 
MÉDIA: Ponta de 2.0 mm e resistente, pavio de 

poliéster, resina termoplástica, tinta atóxica à base 
de água e de procedência nacional. Com selo de 
segurança do INMETRO. Com 12 cores. SIMILAR 
OU SUPERIOR A COMPACTOR. 

 
 

KT 

 
 

10,19 

 
103 

LÁPIS DE COR AQUARELÁVEL SEXTAVADO: 

Lápis escolar, de ótimo efeito, cores vivas e 
missíveis entre si, procedência nacional, com 
madeira 100% reflorestada, com certificado FSC, 
com marca no produto. Com selo de segurança do 
INMETRO. Com 12 cores. SIMILAR OU 
SUPERIOR A FABER CASTELL. 

 
 
 

CX 

 
 
 

42,99 
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104 

LÁPIS DE COR JUMBO TRIANGULAR 
GIGANTE: Gigante, cores firmes e brilhantes, 

traço macio, fácil apontamento, produto atóxico, 
procedência nacional, em madeira. Com 12 cores. 
SIMILAR OU SUPERIOR A FABER CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

37,14 

 
105 

LÁPIS DE COR TRIANGULAR: De procedência 

nacional, com madeira 100% reflorestada, com 
certificado FSC, com marca no produto. Ponta 
Max. Com selo de segurança do INMETRO. Com 
12 cores. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

17,60 

 
106 

LÁPIS PRETO JUMBO TRIANGULAR: HB nº 2, 
procedência nacional, em madeira 100% 
reflorestada, certificada pelo FSC®. Caixa com 36 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 
 

 
 

10,65 

 
107 

LÁPIS PRETO Nº 2: Procedência nacional, com 

madeira 100% reflorestada, com certificado FSC, 
com marca e código de barras no produto. Com 
selo de segurança do INMETRO. Caixa com 144 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 
 
 
 

 
 

84,32 

 
108 

LINHA DE NYLON: Espessura: 0,45mm 
Comprimento: 100 Metros Composição: 100% 
Poliamida. 

 
RL 

 
5,65 

 
109 

LIVRO DE ATA: Capa dura preta, 100 folhas, 

folhas enumeradas, 20 x 29 cm, revestido de 
papel Kraft, folhas offset. 

 
UN 

 
19,93 

110 
 

LIVRO DE PONTO 1/4: Com 160 folhas, formato 

160 x 220 mm, capa em papelão 0,705, na cor 
verde. 

UN 
 

21,89 

111 LIVRO DE PONTO PARA 2 ASSINATURAS: 
Com 100 folhas, dimensão: 22 x 32 cm, capa em 
papelão 0,705, na cor verde. 

 
UN 

 
27,66 

112 
 

MASSINHA DE MODELAR SOFT: Composição: 

Água, Carboidrato de Cereais, Glúten, Cloreto de 
Sódio, Conservante, Aroma, Aditivos e 
Pigmentos, À base de amido, não tóxica, super 
macia, com aroma de tutti-fruti e cores vivas e 
brilhantes, 180 g. Caixa com 12 cores. SIMILAR 
OU SUPERIOR A ACRILEX. 

 
 
 

CX 

 
 
 

13,21 

113 MOUSE PAD TECIDO EMBORRACHADO: 

preto, 23 x 16 cm. 
UN 37,27 

 
114 

ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS DE 
PAREDE: Contém: 5 escaninhos e 1 base 

Compatível com os acessórios: PTI e PTL 
Material: plástico ABS (alta durabilidade e 
resistência a impactos e temperaturas extremas) 
Fixação: O produto pode ser utilizado em paredes, 
biombos ou quadros de gestão à vista Cores:Azul, 
Cinza Dimensões: Escaninho Isolean A4 – 
30×21,5cm Total com base e suporte – 60x24cm. 

 
 
 
 

UN 

 
 
 
 

34,47 

 
115 

ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS VERTICAL 
TRIPLO PARA ESCRITÓRIO: Material:Plástico 
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Cor:Cristal Características especiais:3 
compartimentos escalonados que oferecem fácil 
visibilidade dos documentos e economiza espaço 
na mesa de trabalho3 compartimentos 
escalonados que oferecem fácil visibilidade dos 
documentos e economiza espaço na mesa de 
trabalho. Dimensões do produto 11,5D x 23,3W x 
33,5H centímetros. 

 
 

UN 

 
 

95,05 

 
116 

PALITO DE SORVETE (PARA ATIVIDADES 
LÚDICAS): madeira, cor: cru, 105mm, pontas 

arredondas, pacote com 100 unidades. 

 
PT 

 
15,00 

 
117 

PALITO DE SORVETE COLORIDO (PARA 
ATIVIDADES LÚDICAS): madeira, cores 

variadas, 11x0,9cm, pacote com 50 unidades. 

 
PT 

 
10,39 

 
118 

PALITO ESPETO CHURRASCO (PARA 
ATIVIDADES LÚDICAS): madeira, 30 cm, com 
500 unidades, espessura 3,5mm, cor natural. 

 
PT 

 
29,99 

119 PAPEL CAMURÇA AMARELO: Medida: 40 x 60 

cm, 85 g. Embalagem com 25 folhas. 
PT 39,82 

120 PAPEL CAMURÇA AZUL: Medida: 40 x 60 cm, 
85 g. Embalagem com 25 folhas. 

PT 34,25 

121 PAPEL CAMURÇA BRANCO: Medida: 40 x 60 

cm, 85 g. Embalagem com 25 folhas. 
PT 35,68 

122 PAPEL CAMURÇA PRETO: Medida: 40 x 60 cm, 

85 g. Embalagem com 25 folhas. 
PT 38,29 

123 PAPEL CAMURÇA VERDE: Medida: 40 x 60 cm, 

85 g. Embalagem com 25 folhas. 
PT 40,87 

124 PAPEL CAMURÇA VERMELHO: Medida: 40 x 60 

cm, 85 g. Embalagem com 25 folhas. 
PT 41,33 

 
125 

PAPEL CARTÃO FOSCO AMARELO: Papel 
cartão fosco, 50 x 70 cm, 240 g, cor amarelo. 
Embalagem com 10 folhas. 

 
PT 

 
35,65 

126 PAPEL CARTÃO FOSCO AZUL: Papel cartão 

fosco, 50 x 70 cm, 240 g, cor amarelo. Embalagem 
com 10 folhas. 

 
PT 

 
23,58 

 
127 

PAPEL CARTÃO FOSCO BRANCO: Papel 

cartão fosco, 50 x 70 cm, 240 g, cor amarelo. 
Embalagem com 10 folhas. 

 
PT 

 
22,08 

 
128 

PAPEL CARTÃO FOSCO PRETO: Papel cartão 

fosco, 50 x 70 cm, 240 g, cor amarelo. Embalagem 
com 10 folhas. 

 
PT 

 
23,62 

 
129 

PAPEL CARTÃO FOSCO VERDE: Papel cartão 
fosco, 50 x 70 cm, 240 g, cor amarelo. Embalagem 
com 10 folhas. 

 
PT 

 
23,62 

 
130 

PAPEL CARTOLINA COLOR SET: 110 g, 48 x 66 

cm, com 10 cores, sendo 2 folhas de cada cor. 
Pacote com 20 unidades. 

 
PT 

 
25,02 

131 PAPEL CARTOLINA LAMINADA DOURADO: 

150 g, 48 x 60 cm. Pacote com 20 unidades. 
PT 61,75 

132 PAPEL CARTOLINA LAMINADA PRATA: 150 g, 

48 x 60 cm. Pacote com 20 unidades. 
PT 41,38 

133 PAPEL CARTOLINA LAMINADA VERDE: 150 g, 

48 x 60 cm. Pacote com 20 unidades. 
PT 50,09 
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134 PAPEL CARTOLINA LAMINADA VERMELHO: 
150 g, 48 x 60 cm. Pacote com 20 unidades. 

PT 60,31 

135 PAPEL CASCA DE OVO BRANCO: A4, 180 g, 

medida 210 x 297 mm. Pacote com 50 unidades. 
PT 41,12 

136 PAPEL CASCA DE OVO CREME: A4, 180 g, 
medida 210 x 297 mm. Pacote com 50 unidades. 

PT 20,00 

137 PAPEL CELOFANE AMARELO: Medida: 85 x 

100 cm. Pacote com 50 unidades. 
PT 48,23 

138 PAPEL CELOFANE AZUL: Medida: 85 x 100 cm. 

Pacote com 50 unidades. 
PT 65,27 

139 PAPEL CELOFANE BRANCO: Medida: 85 x 100 

cm. Pacote com 50 unidades. 
PT 60,85 

140 PAPEL CELOFANE PRETO: Medida: 85 x 100 

cm. Pacote com 50 unidades. 
PT 55,63 

141 PAPEL CELOFANE VERDE: Medida: 85 x 100 
cm. Pacote com 50 unidades. 

PT 57,98 

142 PAPEL CELOFANE VERMELHO: Medida: 85 x 

100 cm. Pacote com 50 unidades. 
PT 84,91 

 
143 

PAPEL CONTACT: Transparente, 45 cm x 25 m, 
laminado de PVC auto-adesivo, protegido no 
verso por papel siliconado. 

 
RL 

 
91,78 

144 PAPEL CREPOM AMARELO: Medida: 0,48 x 2 

m, 19 g/m², base água, não tóxico. 
PT 5,66 

145 PAPEL CREPOM AZUL: Medida: 0,48 x 2 m, 19 
g/m², base água, não tóxico. 

PT 5,66 

146 PAPEL CREPOM BRANCO: Medida: 0,48 x 2 m, 

19 g/m², base água, não tóxico. 
PT 5,68 

147 PAPEL CREPOM PRETO: Medida: 0,48 x 2 m, 19 
g/m², base água, não tóxico. 

PT 5,60 

148 PAPEL CREPOM VERDE: Medida: 0,48 x 2 m, 19 

g/m², base água, não tóxico. 
PT 5,56 

149 PAPEL CREPOM VERMELHO: Medida: 0,48 x 2 

m, 19 g/m², base água, não tóxico. 
PT 5,56 

150 PAPEL DE SEDA AMARELO: Medida 48 x 60 

cm, 18 g/m². Pacote com 100 unidades. 
PT 23,40 

151 PAPEL DE SEDA AZUL: Medida 48 x 60 cm, 18 

g/m². Pacote com 100 unidades. 
PT 21,25 

152 PAPEL DE SEDA BRANCO: Medida 48 x 60 cm, 
18 g/m². Pacote com 100 unidades. 

PT 18,13 

153 PAPEL DE SEDA PRETO: Medida 48 x 60 cm, 18 

g/m². Pacote com 100 unidades. 
PT 22,15 

154 PAPEL DE SEDA VERDE: Medida 48 x 60 cm, 18 
g/m². Pacote com 100 unidades. 

PT 22,37 

155 PAPEL DE SEDA VERMELHO: Medida 48 x 60 

cm, 18 g/m². Pacote com 100 unidades. 
PT 22,37 

156 PAPEL ESPELHO AMARELO: Medida: 50 x 60 

cm (dobradura), 60 g. Pacote com 20 folhas. 
PT 24,69 

157 PAPEL ESPELHO AZUL: Medida: 50 x 60 cm 

(dobradura), 60 g. Pacote com 20 folhas. 
PT 13,63 

158 PAPEL ESPELHO BRANCO: Medida: 50 x 60 cm 

(dobradura), 60 g. Pacote com 20 folhas. 
PT 28,97 

159 PAPEL ESPELHO PRETO: Medida: 50 x 60 cm 
(dobradura), 60 g. Pacote com 20 folhas. 

PT 15,97 
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160 PAPEL ESPELHO VERDE: Medida: 50 x 60 cm 
(dobradura), 60 g. Pacote com 20 folhas. 

PT 12,93 

161 PAPEL ESPELHO VERMELHO: Medida: 50 x 

60cm (dobradura), 60 g. Pacote com 20 folhas. 
PT 17,93 

 
162 

PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO: Brilhante 
Glossy, A4, 130g. Caixa com 100 Folhas. 
SIMILAR OU SUPERIOR MASTERPRINT. 

 
CX 

 
67,29 

 
163 

PAPEL FOTOGRÁFICO: Brilhante Glossy A4, 

180 g. Caixa com 50 folhas. SIMILAR OU 
SUPERIOR MASTERPRINT. 

 
CX 

 
34,12 

164 PAPEL KRAFT: 80 g. Pacote com 100 folhas. PT 111,92 

 
165 

PAPEL LAMINADO AZUL: Em cores vivas e de 

brilho intenso, 60 g/m², 49 x 59 cm. Pacote com 10 
folhas. 

 
PT 

 
36,23 

 
166 

PAPEL LAMINADO DOURADO: Em cores vivas 

e de brilho intenso, 60 g/m², 49 x 59 cm. Pacote 
com 10 folhas. 

 
PT 

 
34,70 

 
167 

PAPEL LAMINADO PRATA: Em cores vivas e de 
brilho intenso, 60 g/m², 49 x 59 cm. Pacote com 10 
folhas. 

 
PT 

 
59,75 

 
168 

PAPEL LAMINADO VERDE: Em cores vivas e de 

brilho intenso, 60 g/m², 49 x 59 cm. Pacote com 10 
folhas. 

 
PT 

 
51,17 

 
169 

PAPEL LAMINADO VERMELHO: Em cores vivas 

e de brilho intenso, 60 g/m², 49 x 59 cm. Pacote 
com 10 folhas. 

 
PT 

 
31,83 

 
170 

PAPEL LUMIPAPER VÁRIAS CORES: 

Fluorescente, 120 g, formato A4, com 5 cores, 
preto, azul, amarelo, vermelho e verde. Pacote 
com 25 folhas. 

PT 11,29 
 

171 PAPEL VERGÉ BRANCO: 180 g/m², 210 x 

297mm. Embalagem com 50 folhas. 
PT 15,01 

172 PAPEL VERGÉ MARFIM: 180 g/m², 210 x 

297mm. Embalagem com 50 folhas. 
PT 17,25 

173 PAPEL VERGÉ PALHA: 180 g/m², 210 x 297mm. 
Embalagem com 50 folhas. 

PT 13,79 

 
174 

PASTA ABA ELÁSTICA OFÍCIO II: Em cartão 

duplex, pintado, plastificado na cor, gramatura: 
250 a 270 g/mm². Caixa com 50 unidades. 

 
CX 

 
16,94 

 
175 

PASTA ABA ELÁSTICA OFÍCIO: Em 

polipropileno. Transparente cristal, abas para fixar 
os documentos no interior da pasta, com elástico 
para fechamento com terminação em plástico, 
Dimensões 235mmx335mmx20mm. SIMILAR OU 
SUPERIOR DELLO. 

 
 

UN 
 

 
 

61,81 

 
176 

PASTA CATÁLOGO: Com revestimento em 

percalux preta com 20 envelopes plásticos, forro 
interno e colchetes. Dimensão: 25 x 34 cm. 

 
UN 

 
7,80 

 
177 

PASTA FICHÁRIO: No tamanho oficio, em 

polipropileno transparente, com espessura de 15 
micras, sem revestimento, na cor cristal, lombada 
de 50 mm, com 4 argolas, ferragem redonda, em 
aço niquelado. 

 
 

UN 

 
 

16,85 
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178 PASTA PLÁSTICA: Em L, ofício incolor fosco 230 
x 335 mm. Pacote com 10 unidades. 

PT 69,21 

 
179 

PASTA POLIONDA I: Universitária, em plástico 

canelado colorido, medindo 275x380x50mm, com 
elástico. 

 
UN 

 
35,93 

 
180 

PASTA POLIONDA II: Universitária, em plástico 

canelado colorido, medindo 275x380x35mm, com 
elástico. 

 
UN 

 
31,41 

 
181 

PASTA POLIONDA III: Universitária, em plástico 
canelado colorido, medindo 275x380x20mm, com 
elástico. 

 
UN 

 
33,34 

 
182 

PASTA SANFONADA: Em plástico, medindo 

aproximadamente 385 x 285 mm, com 31 
divisões, com abas, visor e etiquetas, fechamento 
com elástico. 

 
UN 

 
40,37 

 
183 

PASTA SUSPENSA: Marmorizada, plastificada, 

com haste metal, com 4 ponteiras plásticas 
fincadas com ilhós, gramatura igual ou superior a 
305g/m². Caixa com 25 unidades. SIMILAR OU 
SUPERIOR DELLO. 

 
 

CX 

 
 

119,02 

 
184 

PERFURADOR DE PAPEL: Material metal, tipo 
grande, tratamento superficial pintado, 
capacidade de perfuração de 300 folhas, furos 
com distância de 80 mm, pino vazador, aço 
temperado, quantidade de furos de 2 unidades. 

 
 

UN 

 
 

1.491,67 

 
185 

PERFURADOR DE PAPEL: Material metal, 

tratamento superficial pintado, 2 furos, capacidade 
de perfuração de até 25 folhas, furos com 
distância de 80 mm, pinos perfuradoresem aço e 
molas em aço. Produto Nacional. 

 
UN 

 
65,23 

186 PERFURADORA MANUAL PARA 
ENCADERNAÇÃO COM ESPIRAL: Perfuradora 
manual para encadernação com espiral Extensão 
de perfuração: 36cm Quantidade de Furos: 60 
Capacidade de perfuração: 12 a 15 folhas Ajuste 
de margem: 2 até 8mm. 

 
 

UN 

 
 

1.049,70 

187 PILHA ALCALINA MÉDIA: Tamanho pequeno, 

modelo AA, tensão 1,5 V. 
UN 9,57 

188 PILHA ALCALINA PALITO: Tamanho palito, 

modelo AAA, tensão 1,5 V. 
UN 22,82 

 
189 

PILHA COMUM TAMANHO C: Tensão 1,5 v, 
zinco manganês superhyper. Embalagem com 2 
unidades. 

 
UN 

 
7,30 

 
190 

PINCEL ATÔMICO AZUL: Escrita grossa, 1.100-

p, material plástico, ponta feltro, recarregável, na 
cor azul. Caixa com 12 unidades. 

 
CX 

 
22,24 

 
191 

PINCEL ATÔMICO PRETO: Escrita grossa, 

1.100-p, material plástico, ponta feltro, 
recarregável, na cor preta. Caixa com 12 
unidades. 

 
CX 

 
20,51 

 
192 

PINCEL ATÔMICO VERMELHO: Escrita grossa, 

1.100-p, material plástico, ponta feltro, 
recarregável, na cor vermelha. Caixa com 12 

 
CX 

 
20,51 
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unidades. 

 
193 

PINCEL MARCADOR DE TEXTO AMARELO: 

Fluorescente, amarela, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

24,45 

 
194 

PINCEL MARCADOR DE TEXTO AZUL: 

Fluorescente, azul, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

52,14 

 
195 

PINCEL MARCADOR DE TEXTO EM GEL 
AMARELO: Fluorescente, amarela com tinta à 

base de água sem cheiro, ponta fixa em gel, ideal 
para folhas finas, que não afunda quando 
pressionada, ponta chanfrada, para destacar o 
texto com linha grossa ou sublinhar com linha fina, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 
 
 

CX 

 
 
 
 

13,51 

 
196 

PINCEL MARCADOR DE TEXTO ROSA: 

Fluorescente, rosa, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

29,18 

 
197 

PINCEL MARCADOR DE TEXTO VERDE: 

Fluorescente, verde, 3 Espessuras de traço, 
espessura do traço de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER 
CASTELL. 

 
 

CX 

 
 

29,13 

 
198 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE 1,0 MM: 
Tinta de secagem rápida, resistente a água e 
umidade, ponta em poliéster, na cor preta. Caixa 
com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
PILOTT. 

 
 

CX 

 
 

105,15 

 
199 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE 2,0 MM: 

Tinta de secagem rápida, resistente a água e 
umidade, ponta em poliéster, na cor azul. Caixa 
com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
PILOTT. 

 
 

CX 

 
 

54,26 

 
200 

PINCEL Nº 16: Virola em alumínio, cabo longo e 

amarelo, formato chato. Kit com 12 unidades. 
SIMILAR OU SUPERIOR A ACRILEX. 

 
KT 

 
59,65 

 
201 

PINCEL Nº 8: Virola em alumínio, cabo longo e 

amarelo, formato chato. Kit com 12 unidades. 
SIMILAR OU SUPERIOR A ACRILEX. 

 
KT 

 
36,03 

 
202 

PINCEL RECARREGÁVEL AZUL: Para quadro 
branco, ponta de acrílico 6,0 mm, espessura de 
escrita 2,3 mm. Caixa com 12 unidades. SIMILAR 
OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
71,60 

 
203 

PINCEL RECARREGÁVEL LARANJA: Para 

quadro branco, ponta de acrílico 6,0 mm, 
espessura de escrita 2,3 mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
176,85 
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204 

PINCEL RECARREGÁVEL PRETO: Para quadro 
branco, ponta de acrílico 6,0 mm, espessura de 
escrita 2,3 mm. Caixa com 12 unidades. SIMILAR 
OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
76,77 

 
205 

PINCEL RECARREGÁVEL VERDE: Para quadro 
branco, ponta de acrílico 6,0 mm, espessura de 
escrita 2,3 mm. Caixa com 12 unidades. SIMILAR 
OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
174,05 

 
206 

PINCEL RECARREGÁVEL VERMELHO: Para 
quadro branco, ponta de acrílico 6,0 mm, 
espessura de escrita 2,3 mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
120,69 

 
207 

PINCEL RECARREGÁVEL VIOLETA: Para 

quadro branco, ponta de acrílico 6,0 mm, 
espessura de escrita 2,3 mm. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
168,32 

 
208 

PISTOLA DE COLA QUENTE – FINA: Para 

bastão fino, dimensões: 11,5 x 11,5 cm, bivolt. 
Com selo de segurança do INMETRO. 

 
UN 

 
29,38 

 
209 

PISTOLA DE COLA QUENTE – GROSSA: Para 
bastão grosso, dimensões: 16,0 x 16,5 cm, bivolt. 
Com selo de segurança do INMETRO. 

 
UN 

 
34,53 

 
210 

PLÁSTICO PARA PLASTIFICAÇÃO 
POLASEAL: A4; Transparente; 0,05mm; com 
proteção UV, a prova d’água. Pacote com 100 
unidades. 

 
PT 

 
130,92 

211 PLASTIFICADORA LAMINADORA E 
POLISELADORA: Tamanho A3 A4, Quente e 
Frio, Plastificação máxima até o tamanho A3, a 
quente ou a frio; Sistema de aquecimento por 
resistência; Botão liga-desliga; Tempo de 
aquecimento de aproximadamente 4 minutos. Led 
que indica quando a máquina está ligada. 

UN 
 
 
 

557,73 

212 
 

PORTA CANETAS: Porta canetas, clipes, 

recados, de material poliestireno, na cor 
transparente, dimensões: 90 mm de altura, 170 
mm de largura, 7 mm de comprimento. 

 
UN 

 
10,95 

 
213 

PRANCHETA: Transparente cristal, formato 

ofício, feita em poliestireno, prendedor metálico, 
286 g, dimensões aproximadas: 3 x 24 x 34 cm. 

 
UN 

 
18,04 

 
214 

PRENDEDOR METÁLICO DE PAPÉIS – PRETO: 

Na cor preta, pintura epóxi e presilha em aço 
inoxidável. Tamanho: 51 mm; capacidade para 
prender até 150 folhas. Caixa com 12 unidades. 

 
CX 

 
26,31 

 
215 

QUADRO BRANCO MAGNÉTICO MOLDURA 
ALUMÍNIO 90X60CM: Quadro branco magnético 

com moldura em alumínio e superfície de fibra de 
madeira com revestimento melamínico para uso 
em ambientes corporativo e doméstico. Suporte 
para apagador e caneta. Fixação por quatro 
pontos. 

 
 
 

UN 
 
 

 
 
 

168,19 
 

 
216 

QUADRO EDITAL DE AVISO SIMPLES - 
FELTRO VERDE - MOLDURA DE ALUMÍNIO 
LISO: Quadro confeccionado em Selotex 
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(papelão grosso resistente), sobreposto por 
cortiça; MEDIDAS (cm) 100x80; ITENS 
INCLUSOS: Quadro de aviso; Kit com parafusos 
e buchas para fixação em parede de alvenaria. 

UN 100,79 

 
217 

QUADRO EDITAL DE AVISO SIMPLES - 
FELTRO VERDE - MOLDURA DE ALUMÍNIO 
LISO: Quadro confeccionado em Selotex (papelão 

grosso resistente), sobreposto por cortiça; 
MEDIDAS (cm): 70x50 ITENS INCLUSOS: 
Quadro de aviso; Kit com parafusos e buchas para 
fixação em parede de alvenaria. 

 
 
 

UN 

 
 
 

69,19 

 
218 

RECARGA PARA PINCEL, AZUL: Para pincel de 
quadro branco, conteúdo: 5,5 ml. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
5,86 

 
219 

RECARGA PARA PINCEL, LARANJA: Para 

pincel de quadro branco, conteúdo: 5,5 ml. Caixa 
com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
PILOT. 

 
CX 

 
5,41 

 
220 

RECARGA PARA PINCEL, PRETO: Para pincel 

de quadro branco, conteúdo: 5,5 ml. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
6,02 

 
221 

RECARGA PARA PINCEL, VERDE: Para pincel 

de quadro branco, conteúdo: 5,5 ml. Caixa com 12 
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PILOT. 

 
CX 

 
5,46 

 
222 

RECARGA PARA PINCEL, VERMELHO: Para 

pincel de quadro branco, conteúdo: 5,5 ml. Caixa 
com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
PILOT. 

 
CX 

 
6,29 

 
223 

RECARGA PARA PINCEL, VIOLETA: Para 

pincel de quadro branco, conteúdo: 5,5 ml. Caixa 
com 12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A 
PILOT. 

 
CX 

 
5,58 

 
224 

RÉGUA: Em poliestireno, 30 cm, cristal, com 

escala de precisão, dimensões: 310 x 35 x 3 mm. 
Pacote com 25 unidades. 

 
PT 

 
45,76 

225 SACO PLÁSTICO OFÍCIO: Grosso, com 4 furos, 
240 x 330 mm. Caixa com 400 unidades. 

CX 103,78 

 
226 

SUPORTE BASE PARA MONITOR 2 GAVETAS: 

Em MDF na cor preta, Medidas aproximadas: 38 x 
25 x 11. SIMILAR OU SUPERIOR A SOUZA. 

 
UN 

 
113,08 

 
227 

SUPORTE PARA FITA ADESIVA: Fabricado em 
poliestireno, para fitas de 12, 19 e 25 mm de 
largura. Base antiderrapante, cortante de fita em 
aço inox, recuado. Dimensões aproximadas: 195 
x 100 x 94 mm. 

 
 

UN 

 
 

32,23 

228 TECIDO TNT AMARELO: Tamanho: 1,40 m x 50 

m, composição: 100% polipropileno. 
RL 100,60 

229 TECIDO TNT AZUL: Tamanho: 1,40 m x 50 m, 
composição: 100% polipropileno. 

RL 98,25 

230 TECIDO TNT BRANCO: Tamanho: 1,40 m x 50 

m, composição: 100% polipropileno 
RL 98,25 

231 TECIDO TNT ROSA: Tamanho: 1,40 m x 50 m, 

composição: 100% polipropileno. 
 RL 101,32 
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232 TECIDO TNT VERDE: Tamanho: 1,40 m x 50 m, 
composição: 100% polipropileno. 

RL 108,65 

233 TECIDO TNT VERMELHO: Tamanho: 1,40 m x 50 

m, composição: 100% polipropileno. 
RL 107,10 

234 TESOURA DE PICOTAR: De 21 cm, lâmina em 
aço inox 8, cabo em polipropileno. 

UN 65,15 

 
235 

TESOURA DOMÉSTICA: De 20 cm, lâmina em 

aço inox 8, cabo em polipropileno. SIMILAR OU 
SUPERIOR A TRAMONTINA. 

 
UN 

 
10,42 

 
236 

TESOURA ESCOLAR: De 13 cm, ponta 
arredondada, cabo de polipropileno preto e lâmina 
metálica inoxidável. Com selo do INMETRO. 
SIMILAR OU SUPERIOR A TRAMONTINA. 

 
UN 

 
89,67 

237 TINTA DE TECIDO AMARELO BEBE: Marca 
igual ou similar a ACRILEX. 

UN 22,60 

238 TINTA DE TECIDO AMARELO LIMAO: Marca 

igual ou similar a ACRILEX. 
UN 17,47 

239 TINTA DE TECIDO AMARELO OURO: Marca 
igual ou similar a ACRILEX. 

UN 24,86 

240 TINTA DE TECIDO AMARELO PELE: Marca 

igual ou similar a ACRILEX. 
UN 18,74 

241 TINTA DE TECIDO AZUL: Marca igual ou similar 

a ACRILEX. 
UN 24,93 

242 TINTA DE TECIDO AZUL CARIBE: Marca igual 

ou similar a ACRILEX. 
UN 16,86 

243 TINTA DE TECIDO CINZA LUNAR: Marca igual 

ou similar a ACRILEX. 
UN 24,86 

244 TINTA DE TECIDO DOURADO OURO: Marca 
igual ou similar a ACRILEX. 

UN 6,86 

245 TINTA DE TECIDO PRATA: Marca igual ou 

similar a ACRILEX. 
UN 5,76 

246 TINTA DE TECIDO ROSA: Marca igual ou similar 
a ACRILEX. 

UN 18,14 

247 TINTA DE TECIDO TERRA QUEIMADA: Marca 

igual ou similar a ACRILEX. 
UN 24,86 

248 TINTA DE TECIDO VERDE FOLHA: Marca igual 

ou similar a ACRILEX. 
UN 15,65 

 
249 

TINTA GUACHE: Cores variadas, com 15 ml 

cada, solúvel em água, não tóxico, lavável. Com 
selo de segurança do INMETRO. Embalagem 
com 6 potes. SIMILAR OU SUPERIOR A 
ACRILEX. 

 
 

CX 

 
 

7,87 

250 TINTA PARA CARIMBO AZUL: Frasco com 40 

ml. 
FR 35,17 

251 TINTA PARA CARIMBO PRETA: Frasco com 40 
ml. 

FR 16,63 

 
252 

TRANSFERIDOR EM ACRÍLICO: 180º, com 

régua, dimensões: 0,16 x 2 x 14 cm, 360g, 
chanfrado. 

 
UN 

 
8,34 

253 VISOR PLÁSTICO PARA PASTA SUSPENSA: 
Pacote com 50 unidades. 

PT 6,53 
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7. - Descrição da solução como um todo: 
 

7.1. No levantamento de mercado, a contratação de empresa especializada para aquisição 
de material escolar para a Secretaria Municipal de Administração e Finanças de Borda da Mata 
é a solução que melhor atende esta demanda. 
 

 

8. - Descrição do Restante da Solução: 
 

8.1. Prazo de entrega dos equipamentos e eletrodomésticos: 
 

8.1.1. O prazo para entega dos produtos licitados será de até 10 (dez) dias úteis após a 
apresentação da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante. 
 
 
 

8.2. Do local a ser atendido pelos serviços: 
 

Os produtos deverão ser entregues nos endereços que constarem no campo de 
“Observações” das respectivas notas fiscais, conforme relacionados: 
 

 Prefeitura Municipal de Borda da Mata situada na Praça Antônio Megale, nº 86, 
Centro, Borda da Mata/MG – CEP: 37.564-000. 
 

 

8.3. Condições de execução da contratação: 
 
 

8.3.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e 
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes 
da boa e perfeita execução do objeto; 
 
 

8.3.2. A CONTRATADA deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme 
especificações, prazo e local constantes no Termo de Referência e seus anexos, 
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a 
quantidade de horas trabalhadas; 
 

 

8.3.3. A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de 
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, 
de 1990); Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 
Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 
 

 

8.3.4. A CONTRATADA deve indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato; 
 

 
 

8.3.5. A CONTRATADA deve cumprir todos os prazos e obrigações fixadas no Termo de 
Referência; 
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8.3.6. A CONTRATADA deve responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ou materiais 
ocasionados por seus empregados durante a execução dos serviços, com observância às 
recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação; 

 
 
 

9. – Justificativa para Parcelamento ou Adjudicação Conjunta: 
 
 

9.1. A presente aquisição será realizada por menor valor por item e sua adjudicação poderá 
ser em separado, o que poderá facilitar em preços mais vantajosos para a administração 
pública. 
 

 

10. - Contratações Correlatas ou Interdependentes: 
 
 

10.1. A presente contratação não possui vínculo com outras contratações da pasta ou de outros 
órgãos desta administração. 
 

 

11. – Demonstrativo dos Resultados Pretendidos: 
 
 

11.1. Com a solução adotada, esta administração espera atender as demandas das Escolas 
Municipais, CEMEIs e Creche Municipal produzindo uma maior qualidade no atendimento 
ofertado ao público alvo, bem como um melhor ambiente de trabalho aos servidores. 
 

 

12. - Providências a Serem Adotadas para a Contratação e Execução: 
 
 

12.1. Não se aplica nenhuma providência a ser adotada quanto à capacitação de servidores 
ou de empregados para fiscalização e gestão contratual ou adequação do ambiente da 
organização para celebração da Ata de Registro de Preço. 
 
 

13. – Possíveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras: 
 
 

13.1. Todos os itens/bens/materiais deverão estar seguramente embalados com 
material reciclável ( Lei n°12.305/2010, art. 32) 
 

13.2. As embalagens devem ser feitas com material que propiciem a reutilização ou 
reciclagem, com a prática da logística reversa. 
 
13.3. No descarte das embalagens dos produtos poderão ocasionar um grande 
volume de lixo a ser descartado. Para minimizar esses danos é necessário que haja 
um descarte de forma correta do resíduo produzido. 
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Conclusão 

 
 

14. - Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2º da Lei Federal nº 14.133, de 2021 
 
 

14.1. Os elementos opcionais que não foram contemplados neste estudo foram dispensados 
por não se adequarem ao caso concreto, conforme permissivo do art. 18, §2º da Lei 
Federal nº 14.133, de 2021. 
 

 

15. - Posicionamento Conclusivo: 
 

A aquisição dos materiais de escritório deve ser feita com base em uma análise de 
necessidades clara, respeitando os limites orçamentários e priorizando a transparência 
e eficiência no processo de compra. A licitação, se realizada corretamente, garante a 
conformidade legal, competitividade e melhores preços. Além disso, deve-se considerar 
o uso consciente de recursos, buscando fornecedores comprometidos com a qualidade 
e sustentabilidade. 
Esse processo visa garantir que a Prefeitura de Borda da Mata consiga suprir suas 
necessidades administrativas de forma responsável, eficiente e com o melhor uso 
possível dos recursos públicos. 
 
Assim, entendemos que a contratação em questão, desde que respeitados os critérios 
técnicos, definições e exigências neste ETP, é a solução adequada para a questão 
enfrentada pela administração pública no momento, sendo o gasto público empenhado 
nos moldes aqui descritos vantajoso para a administração municipal e, por 
consequência, aos administrados. 
 

 
 

Borda da Mata, 11 de março de 2025. 
 
 
 

Marília Duarte Lopes Sáber 

Secretaria Municipal de Administração e Finanças 
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Anexo I – Termo de Referência PRC 011/2024, Pregão Eletrônico 002/2024 do Município 
de Borda da Mata – MG. 
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